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วิธีเบิกเงนิวิจัยงบประมาณรายไดค้ณะผ่าน ระบบ e-budget 

วิธีการเบิกเงินวจิัยงบประมาณรายได้คณะผ่าน ระบบ e-budget 

1.เข้าใช้งานระบบ e-budget โดยผ่านเว็บคณะนิตศิาสตร์ หรอื https://budget.up.ac.th/ 

 

 

2.เลือกเมนู ค่าใช้จา่ย 

 

ใส่ชื่อผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน 

ตัวอย่าง   

ชื่อผู้ใช้งาน         krittabhorn.ju 

รหัสผ่าน            ********** 
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3.ท าเรื่องขออนุมัตเิงิน โดยเลือกเมนู ขอใช้งบประมาณ (เบิกเงินส ารองจ่าย) 

 

4.เลือกหนว่ยงานเจ้าของงาน เป็น คณะนิตศิาสตร์ หน่วยงานขอใช้ เลือก คณะนิติศาสตร์ ประเภท เลือก 

โครงการ  จากนั้น คลิกปุ่ม เพิ่มใบขอใช้งบประมาณ 
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5.คลิกเลือก ทุนสนับสนุนงานวิจัยคณะนิติศาสตร์

 
6. กดเลือก ทุนสนับสนุนงานวิจัยคณะนิติศาสตร์ จากนั้น กดปุ่ม เลือกกิจกรรม

 
7. กรอกรายละเอียด  สามารถขอเลขหนังสอืได้ที่ งานวิจัยและบริการวิชาการ 
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รายการย่อยตามแผนให้เลือก ทุนสนับสนุนงานวิจัยคณะนิตศิาสตร์  และกรอกข้อมูลในช่องรายการ ใส่

รายละเอียด เช่น   

-  เบิกเงินอุดหนุนการวิจัยรายได้คณะฯ ปีงบประมาณ 2564  กรอกจ านวนเงิน 10,000 บาท (ส าหรับ ทุน

วิจัย 10,000 บาท)  

- เบิกเงินอุดหนุนการวิจัยรายได้คณะฯ ปีงบประมาณ 2564 งวดที่ 1  กรอกจ านวนเงิน ที่ตอ้งการเบิก 

(ส าหรับ ทุนวิจัยมากกว่า 10,000 บาท)  

 

ตัวอย่าง 

 
 

  

ขออนุมัติเงินอุดหนุนการวจิัย งบประมาณรายได้คณะนิติศาสตร์ ประจ าปีงบประมาณ 2564 
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8.กดปุ่มบันทึกข้อมูล                                                                          

 

 

จากนั้น กดปุ่ม ตกลง 

 

 
9.กดปุ่ม              เพื่อดูตัวอย่าง  

 

  
 

สามารถคลิกที่เลขหนังสือ เพิ่มกลับไปแก้ไขเอกสาร 
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10. เมื่อตรวจสอบถูกต้องแล้วสามารถพิมพเ์อกสารออกจากระบบได้ 

 
 

11.ท าเรื่องขอเบิกเงิน โดยกลับไปที่หน้าแรกของระบบ เลือกเมนู ใบเบิกเงิน 
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12. เลือกหน่วยงาน คณะนิติศาสตร์  คลิกเพิ่มใบเบิกเงินส ารองจา่ย 

 
13.เลือกรายการที่ต้องการเบิก หรอืคลิกเลขหนังสือขออนุมัตใิช้งบประมาณที่สรา้งไว้แล้ว ขัน้ตอนนี้

สามารถติดต่อสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่งานแผนงาน
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14. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล และกรอกจ านวนเงินที่ตอ้งการเบิก จากนั้นบันทึกข้อมูล 

 
15.ปริน้เสนอเซ็น 
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ตัวอย่างเอกสารที่ปริ้นจากระบบ e-budget 
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ค าว่า ตามที่ ไมต่อ้งเคาะ 

ค าว่า ตามที่ ไมต่อ้งเคาะ 

สามารถ copy ข้อความจากแบบวจิัย 5 มาวางได ้

ขออนุมัติเงินอุดหนุนการวจิัย งบประมาณรายได้คณะนิติศาสตร์ ประจ าปงีบประมาณ 2564 

ขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนการวจิัย งบประมาณรายได้คณะนิติศาสตร์ ประจ าปงีบประมาณ 2564 
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ผูจ้ัดท า 

นางสาวกฤตพร จุใจ 

ต าแหน่ง นักวิชาการคอมพิวเตอร์ 

ผูป้ระสานงานวิจัยและบริการวิชาการ คณะนิตศิาสตร์ 
 


