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คำนำ 
   งานการเงินและบัญช ีเปนหนวยงานหนึ่งในงานบริหารทั่วไป ตามโครงสรางการแบงสวนงาน
ภายในสํานักงาน คณะนิติศาสตร มหาวิทยาลัยพะเยา มีหนาที ่ความรับผิดชอบในการรับ-เบิกจายเงิน           
ทุกประเภท การจัดทําบัญชี การรายงานขอมูลทางการเงิน การจัดทําและควบคุมงบประมาณ เปนขอมูลดาน
การบริหารวางแผนการใชจายงบประมาณ การบริการดานการเงินเปนสิ่งสําคัญยิ่ง เพราะมีสวนที่เกี่ยวของกับ
การดำเนินโครงการและกิจกรรมหลายประการในคณะนิติศาสตรโดยเฉพาะเรื่องการจัดทำเอกสารเบิกจาย
คาใชจายในดานตาง ๆ เชน โครงการตามแผนปฏิบัติการประจำป คาตอบแทนการสอนโครงการพิเศษ คาใชจาย
ในการเดินทางไปปฏิบัติงาน คาตอบแทนการสอนภาคฤดูรอน คาใชจายประจำคณะ(คาใชจายรายเดือน)      
เงินสวัสดิการ เปนตน เอกสารและคูมือปฏิบัติงานของงานการเงินและบัญชีฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพื่อชี้แจงขั้นตอน
การปฏิบัติงาน ในเรื ่องเกี่ยวกับขั้นตอนการใหบริการของงานการเงินและบัญชี ใหแกบุคลากรภายในคณะ
นิติศาสตร ไมวาผูรับบริการจะเปน อาจารย และเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานในการจัดทำเอกสารเบิกจายคาใชจาย 
ตาง ๆ ใหมีความรูและความเขาใจในทิศทางเดียวกัน และเพื่อใหการจัดทำเอกสารเบิกจายถูกตองเปนไปตาม
แนวปฏิบัติของกองคลัง และประกาศของมหาวิทยาลัยพะเยา มากยิ่งขึ้น 
 

ดังนั้น ผูจัดทำหวังเปนอยางยิ่งวา คูมือปฏิบัติงานขั้นตอนการใหบริการของงานการเงินและ
บัญชีฉบับนี้จะเปนประโยชนสำหรับคณาจารย บุคลากรในคณะนิติศาสตร สำหรับอำนวยความสะดวกในการ
ติดตอสวนงานดานการเงินและบัญชี หากมีขอแนะนำเพื่อพัฒนาและปรับปรุงผูจัดทำก็ขอขอบพระคุณและยินดี
แกไขใหเกิดประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น หากการจัดทำคูมือปฏิบัติงานในครั้งนี้มีขอผิดพลาดประการใด ทางผูจัดทำ   
ก็ขออภัยมา ณ โอกาสน้ีดวย  
 
 

 งานการเงินและบัญชี 
     คณะนิติศาสตร 
           2567 
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สวนที่ 1 ขอมูลทั่วไป 

 
ชื่อหนวยงาน คณะนิติศาสตร 
 

ที่ตั้ง   อาคารเรียนรวม (หลังเกา) มหาวิทยาลัยพะเยา 
 

ประวัติความเปนมา 
  มหาวิทยาลัยนเรศวร วิทยาเขตสารสนเทศพะเยา ไดกอตั้งขึ้นตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 20 
มิถุนายน 2538 ซึ่งอนุมัติ "โครงการกระจายโอกาสทางการศึกษาไปสูภูมิภาค (จังหวัดพะเยา) ของมหาวิทยาลัย
นเรศวร" และเมื่อวันที่ 8 ตุลาคม 2539 คณะรัฐมนตรีมีมติใหเปลี่ยนชื่อเปนมหาวิทยาลัยนเรศวร วิทยาเขต
สารสนเทศพะเยา สถานที่ในการจัดการเรียนการสอนในปจจุบัน ตั้งอยูที่ตำบลแมกา อำเภอเมือง จังหวัดพะเยา 
ซึ่งมหาวิทยาลัยนเรศวร ไดรับอนุมัติจากกระทรวงมหาดไทยและจังหวัดพะเยา ในการเขาใชประโยชนพื้นที่เปน
ที่ตั้งของมหาวิทยาลัย ในปงบประมาณ 2546 มหาวิทยาลัยนเรศวร วิทยาเขตสารสนเทศพะเยา มีการพัฒนา
โครงสรางทางการบริหารและการเปดสอนหลักสูตรตางๆ เพื่อสอดคลองกับนโยบายของรัฐบาลกับความตองการ 
ดานการศึกษาของเยาวชนและไดเปดรับนิสิตสาขาวิชานิติศาสตรเปนครั้งแรก โดยสังกัดสำนักศิลปศาสตร ตอมา
ในปงบประมาณ 2551 สาขาวิชานิติศาสตร ไดแยกตัวจากสำนักศิลปศาสตร จัดตั้งเปนสำนักวิชานิติศาสตร 
มหาวิทยาลัยนเรศวร พะเยา 
 

            เมื่อวันท่ี 12 กรกฎาคม 2553 พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวภูมิพลอดุลยเดช ไดมีพระบรมราช
โองการโปรดเกลาฯ ใหตราพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ. 2553 จึงไดถือวา มหาวิทยาลัยพะเยาไดแยก
ออกจากมหาวิทยาลัยนเรศวร เปนมหาวิทยาลัยในกำกับของรัฐ ที่ไมเปนสวนราชการอยางเต็มรูปแบบ โดยใชชื่อ
วา "มหาวิทยาลัยพะเยา" และเปลี่ยนจาก สำนักนิติศาสตรเปน "คณะนิติศาสตร" คณะนิติศาสตร มหาวิทยาลัย
พะเยา เปนหนวยงานที ่มุ งผลิตบัณฑิตใหเปนผู ม ีความรู ความสามารถดานกฎหมายรวมทั ้งจะตองเปน              
นักนิติศาสตรที่มีจรรยาบรรณวิชาชีพมีคุณธรรมและมีความรับผิดชอบตอสังคม ทั้งนี้มุงหวังเพื่อใหบัณฑิตที่สำเร็จ
การศึกษาสามารถรับใชสังคม เศรษฐกิจ ในเขตภาคเหนือตอนบนอยางมีคุณภาพและทั่วถึง 
 

ปรัชญา  นิติธรรมนำสังคมสันติสุข 
   
วิสัยทัศน คณะนิติศาสตรเปนแหลงสรางนักกฎหมายซึ่งยึดมั่นในหลักนิติธรรม ที่มีมาตรฐานทั้งวิชาการและ 

วิชาชีพ โดยมุงเปนสถาบันชั้นนำที่สงเสริมการกระบวนการยุติธรรมทางเลือกของประเทศ 
ภายในปงบประมาณ 2570 

 

พันธกิจ  1. ผลิตกำลังคนที่มีสมรรถนะและทักษะแหงอนาคต 
2. วิจัยและนวัตกรรมพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และชุมชน 
3. บริการวิชาการดวยองคความรูและนวัตกรรม 
4. ทำนุบำรุงศิลปะวัฒนธรรมและสืบสานเอกลักษณความเปนไทย 
5. บริหารจัดการทันสมัยมีประสิทธิภาพ โปรงใส และมีธรรมาภิบาล 
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คานิยม   คณะนิติศาสตรจึงไดกำหนดคานิยมองคกร คือ 

L - Legitimacy ยึดมั่นหลักนิติธรรม 
A – Agile พรอมตอการเปลี่ยนแปลง 
W – Wisdom ทักษะทางปญญา 
U - Ultimate จัดการท่ีทันสมัย 
P – Peace สรางสังคมสันติสุข 

 
1. สวนงาน งานการเงินและบัญช ี
2. หนวย บริหารงานท่ัวไป 
3. ผูรับผิดชอบ 
  ชื่อ - นามสกุล   นางสาวจุฑามณี จันทรศุภเสน 
  ตำแหนง   นักวิชาการเงินและบัญชี ชำนาญการ 
  คณะ / กอง,ศูนย  สำนักงานคณะนิติศาสตร 
  หมายเลขติดตอภายใน  1618 
  หมายเลขโทรศัพท  0884510848 
  E-Mail    ppnnpppp.com@hotmeil.co.th 
4. หนาทีแ่ละความรับผิดชอบ 
 4.1 ภาระงานประจำ 
  ดานการปฏิบัติการ 
  1. ควบคุม จัดทำบัญชี จัดทำรายงานเงินรายจายตามงบประมาณประจำเดือน จัดทำประมาณการรายได 
รายจายประจำป พรอมทั้งจัดทำแผนการปฏิบัติงาน เอกสารรายงานความเคลื่อนไหวทางการเงินทั้งเงินในและเงิน
นอกงบประมาณ เงินทุนหมุนเวียน เพื่อแสดงฐานะทางการเงินและใชเปนฐานขอมูลที่ถูกตองตามระเบียบวิธีการ
บัญชีของหนวยงาน รวบรวมขอมูลและรายงานการเงินของหนวยงาน เพื่อพรอมที่จะปรับปรุงขอมูลใหถูกตองและ
ทันสมัย 
  2. ควบคุม ดูแลการรับและจายเงิน ตรวจสอบเอกสารสำคัญการรับ-จายเงิน เพื่อใหการรับ-จายเงินของ
องคกรมีประสิทธิภาพ การปฏิบัติการถูกตองตามระเบียบปฏิบัติของราชการ จัดทำฎีกา ตรวจสอบการตั้งฏีกา
เบิกจายในหมวดตาง ๆ ดำเนินการเกี่ยวกับการขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณ จัดทำและ
ดำเนินการตาง ๆ ในดานงบประมาณ ตลอดจนจัดสรรงบประมาณไปใหหนวยงานตาง ๆ เพื่อใหการดำเนินการ
เปนไปอยางถูกตอง ตรงกับความจำเปนและวัตถุประสงคของแตละหนวยงาน 
  3. วิเคราะห ตรวจสอบความถูกตองของบัญชีเงินสด บัญชีเงินฝากธนาคาร บัญชีแยกประเภทตรวจสอบ
รายงานการเงินตาง ๆ ประเมินผล และติดตามผลการใชจายเงินงบประมาณรายจาย และจัดทำรายงานผลการ
ปฏิบัติงานตามแผน เพื่อใหการปฏิบัติการ และรายงานการเงินและบัญชีตาง ๆ ถูกตองตามหลักเกณฑและวิธีการ
ที่กำหนดใหเปนปจจุบัน 
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  4. ศึกษา วิเคราะห และเสนอความเห็นเกี่ยวกับระเบียบปฏิบัติดานการเงิน การงบประมาณและการบัญชี 
ชี้แจงรายละเอียดขอเท็จจริง และแกปญหาขัดของตาง ๆ เกี่ยวกับการเงิน การงบประมาณ และการบัญชี เพื่อให
การปฏิบัติงานเปนไปอยางราบรื่น มีประสิทธิภาพ 
  5. ศึกษา คนควา วิเคราะห สังเคราะห หรือวิจัยดานวิชาการเงินและบัญชี จัดทำเอกสารวิชาการ คูมือ
เกี่ยวกับงานในความรับผิดชอบ และเผยแพรผลงานทางดานวิชาการเงินและบัญช ีเพื่อพัฒนางานวิชาการเงินและ
บัญชี และพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน 
 
  6. ใหบริการวิชาการดานตาง ๆ เชน ใหคำปรึกษา แนะนำ ในการปฏิบัติงานแกเจาหนาที่ระดับรองลงมา 
และแกนักศึกษาที่มาฝกปฏิบัติงาน ตอบปญหาและชี้แจงเรื่องตาง ๆ เกี่ยวกับการทำงานงานในหนาท่ีของงานดาน
การเงินและบัญชี เพื่อใหสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง มีประสิทธิภาพ เขารวมประชุมคณะกรรมการตาง ๆ  
ที่ไดรับแตงตั้ง เพื่อใหขอมูลทางวิชาการเงินและบัญชีประกอบการพิจารณาและตัดสินใจ เพื่อใหการปฏิบัติงาน
บรรลุตามเปาหมายและผลสัมฤทธิ์ที่กำหนด และปฏิบัติหนาที่อ่ืนที่เกี่ยวของ 
 
  ดานการวางแผน 
  รวมกำหนดนโยบายและแผนงานของหนวยงานที่สังกัด วางแผนหรือรวมวางแผนการทำงานตามแผนหรือ
โครงการของหนวยงาน แกไขปญหาในการปฏิบัติงาน เพื่อใหการดำเนินงานบรรลุตามเปาหมายและผลสัมฤทธิ์   
ที่กำหนด 
 
  ดานการประสานงาน 
  1. ประสานการทำงานรวมกัน โดยมีบทบาทในการใหความเห็นและคำแนะนำเบื้องตนแกสมาชิกใน
ทีมงาน หรือหนวยงานอื่น ทั้งภายในและภายนอก เพื่อใหเกิดความรวมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่กำหนดไว 
  2. ใหขอคิดเห็นหรือคำแนะนำเบื้องตนแกสมาชิกในทีมงาน หรือบุคคล หรือหนวยงานที่เกี่ยวของ เพื่อ
สรางความเขาใจและความรวมมือในการดำเนินงานตามที่ไดรับมอบหมาย 
 
  ดานการบริการ 
  1. ให คำปร ึกษา แนะนำ น ิเทศ ฝ กอบรม ถ ายทอดความรู  ทางด านว ิชาการเง ินและบัญชีแก
ผูใตบังคับบัญชา นักศึกษา ผูใชบริการทั้งภายในและภายนอกหนวยงาน รวมทั้งตอบปญหาและชี้แจงเรื่องตาง ๆ 
เกี่ยวกับงานในหนาที่ เพื่อใหมีความรูความเขาใจ และสามารถดำเนินงานไดอยางถูกตอง   
  2. พัฒนาขอมูล จัดทำเอกสารวิชาการ สื่อเอกสารเผยแพร ใหบริการวิชาการดานวิชาการเงินและบัญชีที่
ซับซอน เพื่อกอใหเกิดการแลกเปลี่ยนเรียนรู ที่สอดคลอง และสนับสนุนภารกิจของหนวยงาน 
 
 1.2 รับผิดชอบและปฏิบัติงานอื่น ๆ 
  รับผิดชอบและปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย   
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วัตถุประสงคการจัดทำคูมือปฏิบัติงาน 
  1. เพื่อจัดทำคูมือใหผูปฏิบัติงานสามารถทำงานแทนกันได 
  2. เพื่อใหการปฏิบัติงานเปนไปตามขั้นตอน และมีทิศทางเดียวกัน 
   
ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 
  1. ผูปฏิบัติงานสามารถทำงานแทนกันได 
  2. การปฏิบัติงานเปนไปตามขั้นตอน และมีทิศทางเดียวกัน 
 
 
 
ความหมายและสัญลักษณในขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 
 
 

หมายถึง เริ่มตน/จบ    
 
  
 

หมายถึง กระบวนการ 
 

 
หมายถึง การตัดสินใจ การเปรียบเทียบ 
 

 
 
 

หมายถึง จุดเชื่อมตอในหนาอื่น
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าร

, วั
นห

ยุด
ทำ

กา
ร 

ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

1 
 

 
 

 
 

 
 

 

2 
 

1. 
ผูรั

บบ
ริก

าร
 น

ำเอ
กส

าร
ตน

เรื่อ
ง/ 

บัน
ทึก

ขอ
อน

ุมัต
ิ

คา
ใชจ

าย
/บั

นท
ึกข

อเบิ
กเง

ิน/
แบ

บฟ
อร

มใ
บเบิ

กเง
ิน 

สง
งาน

กา
รเง

ิน 
โดย

ลง
บัน

ทึก
ตา

มล
ำดั

บก
าร

สง
เอก

สา
รใน

ทะ
เบีย

นค
ุม ก

าร
รับ

สง
เอก

สา
ร

ขอ
งงา

นก
าร

เงิน
 

5 น
าที

 

ผูร
ับบ

ริก
าร

/
เจา

ขอ
งเร

ื่อง
 

1. 
บัน

ทึก
ขอ

เบ
ิกเง

ิน 
ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

 
2. 

บัน
ทึก

ขอ
คา

ใชจ
าย

 ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
   

  
3. 

แบ
บฟ

อร
มห

ลัก
ฐา

นก
าร

จา
ยเง

ินต
อบ

แท
น

กา
รป

ฏิบ
ัติง

าน
นอ

กเว
ลา

ทำ
กา

ร  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 
4. 

ตา
รา

งล
งเว

ลา
ปฏ

ิบัต
ิงาน

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  
5. 

เอก
สา

รอื่
นๆ

 เช
น ห

นัง
สือ

แจ
งเว

ียน
พิธ

ีพร
ะ

รา
ชป

ริญ
ญา

บัต
รแ

กบั
ณฑิ

ต/
มห

าบ
ัณฑ

ิต/
ดุษ

ฎี
บัณ

ฑิต
 มห

าว
ิทย

าล
ยัพ

ะเย
า 

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
ปร

ะก
าศ

มห
าว

ิทย
าล

ัย
พะ

เยา
 เร

ื่อง
 กา

ร
จา

ยเง
ินต

อบ
แท

น
กา

รป
ฏิบ

ัติง
าน

นอ
กเว

ลา
ทำ

กา
ร 

พ.ศ
. 2

56
3  

3 

 
1. 

งาน
กา

รเง
ินต

รว
จส

อบ
เอก

สา
รให

ถูก
ตอ

งแ
ละ

คร
บถ

วน
   

 
 

20
 น

าที
 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช

ี 
ชำ

นา
ญก

าร
 

1. 
ใบ

เบิ
กเง

ินส
ีฟา

 ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
  

2. 
บัน

ทึก
ขอ

เบ
ิกเง

ิน 
ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

 
3. 

บัน
ทึก

ขอ
คา

ใชจ
าย

 ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
   

  
4. 

แบ
บฟ

อร
มห

ลัก
ฐา

นก
าร

จา
ยเง

ินต
อบ

แท
น

กา
รป

ฏิบ
ัติง

าน
นอ

กเว
ลา

ทำ
กา

ร  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 
5. 

ตา
รา

งล
งเว

ลา
ปฏ

ิบัต
ิงาน

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
ปร

ะก
าศ

มห
าว

ิทย
าล

ัย
พะ

เยา
 เร

ื่อง
 กา

ร
จา

ยเง
ินต

อบ
แท

น
กา

รป
ฏิบ

ัติง
าน

จุด
เริ่ม

ตน
 

ผูร
ับบ

ริก
าร

/เจ
าข

อง
เรื่อ

ง 

งาน
กา

รเง
ินแ

ละ
บัญ

ชี 
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ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

 2.
 จัด

ทำ
เบ

ิกเง
ิน 

(สีฟ
า) 

ใน
ระ

บบ
 ER

P  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

3. 
อนุ

มัต
ิใบ

เบ
ิกเง

ินใ
นร

ะบ
บ 

   
   

   
 

E-B
ud

ge
t 

6. 
เอก

สา
รอื่

นๆ
 เช

น ห
นัง

สือ
แจ

งเว
ียน

พิธ
ีพร

ะ
รา

ชป
ริญ

ญา
บัต

รแ
กบั

ณฑิ
ต/

มห
าบ

ัณฑ
ิต/

ดุษ
ฎี

บัณ
ฑิต

 มห
าว

ิทย
าล

ยัพ
ะเย

า 

นอ
กเว

ลา
ทำ

กา
ร 

พ.ศ
. 2

56
3  

4 

   

1. 
เมื่อ

เอก
สา

รค
รบ

ถว
นแ

ลว
 

งาน
กา

รเง
ินร

วบ
รว

มเอ
กส

าร
 

ใบ
เบิก

เงิน
ใน

ระ
บบ

 ER
P  

   
ใบ

เบิก
เงิน

ใน
ระ

บบ
   

   
   

  
E-B

ud
ge

t แ
ละ

เอก
สา

ร
ปร

ะก
อบ

กา
รเบ

ิกจ
าย

อื่น
 ๆ 

เสน
อผู

มีอ
ำน

าจ
ลง

นา
มเพ

ื่อ
อนุ

มัต
ิกา

รเบ
ิกจ

าย
คา

ใชจ
าย

  

10
 น

าที
 

ผูบ
ริห

าร
 

1. 
ใบ

เบิ
กเง

ินส
ีฟา

 ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
  

2. 
บัน

ทึก
ขอ

เบ
ิกเง

ิน 
ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

 
3. 

บัน
ทึก

ขอ
คา

ใชจ
าย

 ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
   

  
4. 

แบ
บฟ

อร
มห

ลัก
ฐา

นก
าร

จา
ยเง

ินต
อบ

แท
น

กา
รป

ฏิบ
ัติง

าน
นอ

กเว
ลา

ทำ
กา

ร  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 
5. 

ตา
รา

งล
งเว

ลา
ปฏ

ิบัต
ิงาน

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  
6. 

เอก
สา

รอื่
นๆ

 เช
น ห

นัง
สือ

แจ
งเว

ียน
พิธ

ีพร
ะ

รา
ชป

ริญ
ญา

บัต
รแ

กบั
ณฑิ

ต/
มห

าบ
ัณฑ

ิต/
ดุษ

ฎี
บัณ

ฑิต
 มห

าว
ิทย

าล
ยัพ

ะเย
า 

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
ปร

ะก
าศ

มห
าว

ิทย
าล

ัย
พะ

เยา
 เร

ื่อง
 กา

ร
จา

ยเง
ินต

อบ
แท

น
กา

รป
ฏิบ

ัติง
าน

นอ
กเว

ลา
ทำ

กา
ร 

พ.ศ
. 2

56
3  

5 
  

1. 
เมื่อ

ผูม
ีอำ

นา
จล

งน
าม

เรีย
บร

อย
แล

ว ง
าน

กา
รเง

ิน
ตร

วจ
สอ

บเอ
กส

าร
อีก

ครั้
ง 

สำ
เนา

เอก
สา

รไว
 1 

ชุด
 

10
 น

าที
 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช

ี 
ชำ

นา
ญก

าร
 

1. 
ใบ

เบิ
กเง

ินส
ีฟา

 ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
  

2. 
บัน

ทึก
ขอ

เบ
ิกเง

ิน 
ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

 
3. 

บัน
ทึก

ขอ
คา

ใชจ
าย

 ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
   

  
4. 

แบ
บฟ

อร
มห

ลัก
ฐา

นก
าร

จา
ยเง

ินต
อบ

แท
น

กา
รป

ฏิบ
ัติง

าน
นอ

กเว
ลา

ทำ
กา

ร  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 
5. 

ตา
รา

งล
งเว

ลา
ปฏ

ิบัต
ิงาน

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
ปร

ะก
าศ

มห
าว

ิทย
าล

ัย
พะ

เยา
 เร

ื่อง
 กา

ร
จา

ยเง
ินต

อบ
แท

น
กา

รป
ฏิบ

ัติง
าน

คณ
บด

/ีผ
ูมี

อำ
นา

จ 

งาน
กา

รเง
ินแ

ละ
บัญ

ชี 
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ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

จา
กนั้

นร
วบ

รว
มเอ

กส
าร

ตัว
จร

ิงท
ั้งห

มด
 พ

รอ
มต

ิดบ
าร

โค
ต 

ตา
มร

ะบ
บต

ิดต
าม

เอก
สา

ร 
(ระ

บบ
 FD

T ร
ะบ

บต
ิดต

าม
เอก

สา
รข

อง
กอ

งค
ลัง

) จั
ดส

งไป
ยัง

กอ
นค

ลัง
 

6. 
เอก

สา
รอื่

นๆ
 เช

น ห
นัง

สือ
แจ

งเว
ียน

พิธ
ีพร

ะ
รา

ชป
ริญ

ญา
บัต

รแ
กบั

ณฑิ
ต/

มห
าบ

ัณฑ
ิต/

ดุษ
ฎี

บัณ
ฑิต

 มห
าว

ิทย
าล

ยัพ
ะเย

า  

นอ
กเว

ลา
ทำ

กา
ร 

พ.ศ
. 2

56
3  

6 

 

   
   

   
   

   
   

 ไม
ผา

น 

 

 ผา
น 

1.เ
มื่อ

กอ
งค

ลัง
รับ

เอก
สา

รแ
ละ

อนุ
มัต

ิกา
รต

รว
จเอ

กส
าร

ผา
น

เรีย
บร

อย
แล

วจ
ะแ

จง
ผล

ใน
ระ

บบ
ติด

ตา
มเอ

กส
าร

 FD
T  

   
   

   
   

   
 

2. 
หรื

อห
าก

เอก
สา

รม
ีกา

ร
แก

ไขห
รือ

ทา
งก

อง
คล

ัง
ตอ

งก
าร

เอก
สา

รเพ
ิ่มเต

ิม
จะ

แจ
งผ

ลใน
ระ

บบ
ติด

ตา
ม

เอก
สา

รเช
นเ

ดีย
วก

ัน 
   

   
   

   
   

 
3. 

งาน
กา

รเง
ินไ

ปร
ับเ

อก
สา

ร

ภา
ยใน

 1 
สัป

ดา
ห 

(กอ
งค

ลัง
ใชเ

วล
าใน

กา
รต

รว
จ

เอก
สา

ร) 

งาน
กา

รเง
ินก

อง
คล

ัง  
1. 

ใบ
เบิ

กเง
ินส

ีฟา
 ระ

บบ
 ER

P  
   

   
   

   
   

  
2. 

บัน
ทึก

ขอ
เบ

ิกเง
ิน 

ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
 

3. 
บัน

ทึก
ขอ

คา
ใชจ

าย
 ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

   
  

4. 
แบ

บฟ
อร

มห
ลัก

ฐา
นก

าร
จา

ยเง
ินต

อบ
แท

น
กา

รป
ฏิบ

ัติง
าน

นอ
กเว

ลา
ทำ

กา
ร  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 

5. 
ตา

รา
งล

งเว
ลา

ปฏ
ิบัต

ิงาน
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  

6. 
เอก

สา
รอื่

นๆ
 เช

น ห
นัง

สือ
แจ

งเว
ียน

พิธ
ีพร

ะ
รา

ชป
ริญ

ญา
บัต

รแ
กบั

ณฑิ
ต/

มห
าบ

ัณฑ
ิต/

ดุษ
ฎี

บัณ
ฑิต

 มห
าว

ิทย
าล

ยัพ
ะเย

า  

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
ปร

ะก
าศ

มห
าว

ิทย
าล

ัย
พะ

เยา
 เร

ื่อง
 กา

ร
จา

ยเง
ินต

อบ
แท

น
กา

รป
ฏิบ

ัติง
าน

นอ
กเว

ลา
ทำ

กา
ร 

พ.ศ
. 2

56
3  

กอ
งค

ลัง
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ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

แก
ไขส

งให
ผูเด

ินท
าง

ดำ
เนิน

กา
รโด

ยเร
งด

วน
 

7 

 

  

1. 
เมื่อ

เอก
สา

รแ
กไข

หร
ือจ

ัด
เอก

สา
รเพ

ิ่มเต
ิมเร

ียบ
รอ

ยแ
ลว

 
งาน

กา
รเง

ินต
รว

จส
อบ

เอก
สา

ร 
เสน

อผ
าน

รอ
งค

ณบ
ดีฝ

าย
บร

ิหา
ร แ

ละ
นำ

สง
กอ

งค
ลัง

โดย
เร็ว

 

10
 น

าที
 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช

ี 
ชำ

นา
ญก

าร
 

1. 
ใบ

ปะ
หน

าร
ับค

ืนเอ
กส

าร
   

   
   

   
   

   
   

 
2. 

ใบ
เบิ

กเง
ินส

ีฟา
 ระ

บบ
 ER

P  
   

   
   

   
   

  
3. 

บัน
ทึก

ขอ
เบ

ิกเง
ิน 

ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
 

4. 
บัน

ทึก
ขอ

คา
ใชจ

าย
 ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

   
  

5. 
แบ

บฟ
อร

มห
ลัก

ฐา
นก

าร
จา

ยเง
ินต

อบ
แท

น
กา

รป
ฏิบ

ัติง
าน

นอ
กเว

ลา
ทำ

กา
ร  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 

6. 
ตา

รา
งล

งเว
ลา

ปฏ
ิบัต

ิงาน
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  

7. 
เอก

สา
รอื่

นๆ
 เช

น ห
นัง

สือ
แจ

งเว
ียน

พิธ
ีพร

ะ
รา

ชป
ริญ

ญา
บัต

รแ
กบั

ณฑิ
ต/

มห
าบ

ัณฑ
ิต/

ดุษ
ฎี

บัณ
ฑิต

 มห
าว

ิทย
าล

ยัพ
ะเย

า 

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
ปร

ะก
าศ

มห
าว

ิทย
าล

ัย
พะ

เยา
 เร

ื่อง
 กา
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บโ

คร
งรา

งโด
ย

รูป
แบ

บอ
อน

ไล
น ใ

หแ
นบ

รูป
ภา

พก
าร

สอ
บ 

โดย
ระ

บุว
ัน 

เวล
า ใ

หค
รบ

ถว
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วิท
ยา

นิพ
นธ

 
สำ

หร
ับนิ

สิต
ระ

ดับ
บัณ

ฑิต
ศึก

ษา
 พ

.ศ.
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7 

 

  

1. 
เมื่อ

เอก
สา

รแ
กไข

หร
ือจ

ัด
เอก

สา
รเพ

ิ่มเต
ิมเร

ียบ
รอ

ยแ
ลว

 
งาน

กา
รเง

ินต
รว

จส
อบ

เอก
สา

ร 
เสน

อผ
าน

รอ
งค

ณบ
ดีฝ

าย
บร

ิหา
ร แ

ละ
นำ

สง
กอ

งค
ลัง

โดย
เร็ว

 

10
 น

าที
 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช

ี 
ชำ

นา
ญก

าร
 

1. 
ใบ

ปะ
หน

าร
ับค

ืนเอ
กส

าร
   

   
   

   
   

   
   

   
  

2. 
ใบ

เบิ
กเง

ินส
ีฟา

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

   
3. 

บัน
ทึก

ขอ
เบ

ิกเง
ิน 

ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
 

4. 
บัน

ทึก
ขอ

คา
ใชจ

าย
 ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

   
  

5. 
ใบ

สำ
คัญ

รับ
เงิน

+ส
ำเน

าบ
ัตร

ปร
ะช

าช
น

คณ
ะก

รร
มก

าร
สอ

บฯ
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 

6. 
คำ

สั่ง
แต

งต
ั้งค

ณะ
กร

รม
กา

รพิ
จา

รณ
าโค

รงร
าง

วิท
ยา

นิพ
นธ

 ห
ลัก

สูต
รนิ

ติศ
าส

ตร
มห

าบ
ัณฑ

ิต  
   

   
7. 

แบ
บฟ

อร
มข

อร
ับก

าร
พิจ

าร
ณา

โค
รงร

าง
วิท

ยา
นิพ

นธ
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

8. 
กำ

หน
ดก

าร
สอ

บโ
คร

งรา
งฯ

   
   

   
   

   
   

   
   

   
9. 

เอก
สา

รอื่
นๆ

 เช
น ก

รณี
สอ

บโ
คร

งรา
งโด

ย

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
ปร

ะก
าศ

มห
าว

ิทย
าล

ัย
พะ

เยา
 เร

ื่อง
 

กำ
หน

ดอ
ัตร

า
คา

ตอ
บแ

ทน
คณ

ะก
รร

มก
าร

พิจ
าร

ณา
โค

รงร
าง

วิท
ยา

นิพ
นธ

 
สำ

หร
ับนิ

สิต
ระ

ดับ
บัณ

ฑิต
ศึก

ษา
 พ

.ศ.
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กา

รเง
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ละ
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ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

รูป
แบ

บอ
อน

ไล
น ใ

หแ
นบ

รูป
ภา

พก
าร

สอ
บ 

โดย
ระ

บุว
ัน 

เวล
า ใ

หค
รบ

ถว
น 

  

8 
  

1. 
เมื่อ

เอก
สา

รผ
าน

กา
ร

ตร
วจ

สอ
บเร

ียบ
รอ

ย จ
ะแ

จง
ผล

ใน
ระ

บบ
ติด

ตา
มเอ

กส
าร

 ถือ
เป

นส
ิ้นส

ุด 

5 น
าที

 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช

ี 
ชำ

นา
ญก

าร
 

- 
- 

- 
- 

9 
 

 
 

 
 

 
 

 

        

จุด
เสร็

จส
ิ้น 

งาน
กา

รเง
ินแ

ละ
บัญ

ชี 
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ขั้น
ตอ

นก
าร

ให
บร

ิกา
ร  

9. 
กา

รเบ
ิกค

าใช
จา

ยป
ระ

จำ
เดือ

น 
คา

โท
รศ

ัพท
 

ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

1 
 

 
 

 
 

 
 

 

2 
 

1. 
ผูรั

บบ
ริก

าร
 น

ำเอ
กส

าร
ตน

เรื่อ
ง/ 

บัน
ทึก

ขอ
อน

ุมัต
ิ

คา
ใชจ

าย
/บั

นท
ึกข

อเบิ
กเง

ิน/
เอก

สา
รอ

ื่นๆ
 สง

งาน
กา

รเง
ิน 

โดย
ลง

บัน
ทึก

ตา
มล

ำด
ับก

าร
สง

เอก
สา

รใน
ทะ

เบีย
นคุ

ม ก
าร

รับ
สง

เอก
สา

รข
อง

งาน
กา

รเง
ิน 

5 น
าที

 

ผูร
ับบ

ริก
าร

/
เจา

ขอ
งเร

ื่อง
 

1. 
บัน

ทึก
ขอ

เบ
ิกเง

ิน 
ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

 
2. 

บัน
ทึก

ขอ
คา

ใชจ
าย

 ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
   

  
3. 

ใบ
แจ

งห
นี้/

บิล
เงิน

สด
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
ปร

ะก
าศ

มห
าว

ิทย
าล

ัย
พะ

เยา
 เร

ื่อง
 

กำ
หน

ดอ
ัตร

าก
าร

เบิก
จา

ยค
าใช


บร

ิกา
ร

โท
รศ

ัพท
เคลื่

อน
ที่ 

พ.ศ
. 2

56
6  

3 

 
1. 

งาน
กา

รเง
ินต

รว
จส

อบ
เอก

สา
รให

ถูก
ตอ

งแ
ละ

คร
บถ

วน
   

   
   

   
   

   
   

   
 

2. 
จัด

ทำ
เบิก

เงิน
 (ส

ีฟา
) ใ

น
ระ

บบ
 ER

P  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

20
 น

าที
 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช

ี 
ชำ

นา
ญก

าร
 

1. 
ใบ

เบิ
กเง

ินส
ีฟา

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

  
2. 

บัน
ทึก

ขอ
เบ

ิกเง
ิน 

ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
 

3. 
บัน

ทึก
ขอ

คา
ใชจ

าย
 ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

   
  

4. 
ใบ

แจ
งห

นี้/
บิล

เงิน
สด

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
ปร

ะก
าศ

มห
าว

ิทย
าล

ัย
พะ

เยา
 เร

ื่อง
 

กำ
หน

ดอ
ัตร

าก
าร

เบิก
จา

ยค
าใช


บร

ิกา
ร

จุด
เริ่ม

ตน
 

ผูร
ับบ

ริก
าร

/เจ
าข

อง
เรื่อ

ง 

งาน
กา

รเง
ินแ

ละ
บัญ

ชี 



46
 

 

ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

3. 
อนุ

มัต
ิใบ

เบ
ิกเง

ินใ
นร

ะบ
บ 

   
   

   
 

E-B
ud

ge
t 

โท
รศ

ัพท
เคลื่

อน
ที่ 

พ.ศ
. 2

56
6  

4 

   

1. 
เมื่อ

เอก
สา

รค
รบ

ถว
นแ

ลว
 

งาน
กา

รเง
ินร

วบ
รว

มเอ
กส

าร
 

ใบ
เบิก

เงิน
ใน

ระ
บบ

 ER
P  

   
ใบ

เบิก
เงิน

ใน
ระ

บบ
   

   
   

  
E-B

ud
ge

t แ
ละ

เอก
สา

ร
ปร

ะก
อบ

กา
รเบ

ิกจ
าย

อื่น
 ๆ 

เสน
อผู

มีอ
ำน

าจ
ลง

นา
มเพ

ื่อ
อนุ

มัต
ิกา

รเบ
ิกจ

าย
คา

ใชจ
าย

  

10
 น

าที
 

ผูบ
ริห

าร
 

1. 
ใบ

เบิ
กเง

ินส
ีฟา

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

  
2. 

บัน
ทึก

ขอ
เบ

ิกเง
ิน 

ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
 

3. 
บัน

ทึก
ขอ

คา
ใชจ

าย
 ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

   
  

4. 
ใบ

แจ
งห

นี้/
บิล

เงิน
สด

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
ปร

ะก
าศ

มห
าว

ิทย
าล

ัย
พะ

เยา
 เร

ื่อง
 

กำ
หน

ดอ
ัตร

าก
าร

เบิก
จา

ยค
าใช


บร

ิกา
ร

โท
รศ

ัพท
เคลื่

อน
ที่ 

พ.ศ
. 2

56
6  

5 

  

1. 
เมื่อ

ผูม
ีอำ

นา
จล

งน
าม

เรีย
บร

อย
แล

ว ง
าน

กา
รเง

ิน
ตร

วจ
สอ

บเอ
กส

าร
อีก

ครั้
ง 

สำ
เนา

เอก
สา

รไว
 1 

ชุด
 

จา
กนั้

นร
วบ

รว
มเอ

กส
าร

ตัว
จร

ิงท
ั้งห

มด
 พ

รอ
มต

ิดบ
าร

โค
ต 

10
 น

าที
 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช

ี 
ชำ

นา
ญก

าร
 

1. 
ใบ

เบิ
กเง

ินส
ีฟา

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

  
2. 

บัน
ทึก

ขอ
เบ

ิกเง
ิน 

ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
 

3. 
บัน

ทึก
ขอ

คา
ใชจ

าย
 ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

   
  

4. 
ใบ

แจ
งห

นี้/
บิล

เงิน
สด

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
ปร

ะก
าศ

มห
าว

ิทย
าล

ัย
พะ

เยา
 เร

ื่อง
 

กำ
หน

ดอ
ัตร

าก
าร

เบิก
จา

ยค
าใช


บร

ิกา
ร

โท
รศ

ัพท
เคลื่

อน
ที่ 

พ.ศ
. 2
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6  
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บด

/ีผ
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จ 

งาน
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รเง
ินแ
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ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

ตา
มร

ะบ
บต

ิดต
าม

เอก
สา

ร 
(ระ

บบ
 FD

T ร
ะบ

บต
ิดต

าม
เอก

สา
รข

อง
กอ

งค
ลัง

) จั
ดส

งไป
ยัง

กอ
นค

ลัง
 

 

6 

 

   
   

   
   

   
   

 ไม
ผา

น 

 

 ผา
น 

1.เ
มื่อ

กอ
งค

ลัง
รับ

เอก
สา

รแ
ละ

อนุ
มัต

ิกา
รต

รว
จเอ

กส
าร

ผา
น

เรีย
บร

อย
แล

วจ
ะแ

จง
ผล

ใน
ระ

บบ
ติด

ตา
มเอ

กส
าร

 FD
T  

   
   

   
   

   
 

2. 
หรื

อห
าก

เอก
สา

รม
ีกา

ร
แก

ไขห
รือ

ทา
งก

อง
คล

ัง
ตอ

งก
าร

เอก
สา

รเพ
ิ่มเต

ิม
จะ

แจ
งผ

ลใน
ระ

บบ
ติด

ตา
ม

เอก
สา

รเช
นเ

ดีย
วก

ัน 
   

   
   

   
   

 
3. 

งาน
กา

รเง
ินไ

ปร
ับเ

อก
สา

ร

ภา
ยใน

 1 
สัป

ดา
ห 

(กอ
งค

ลัง
ใชเ

วล
าใน

กา
รต

รว
จ

เอก
สา

ร) 

งาน
กา

รเง
ินก

อง
คล

ัง  
1. 

ใบ
เบิ

กเง
ินส

ีฟา
ระ

บบ
 ER

P  
   

   
   

   
   

   
  

2. 
บัน

ทึก
ขอ

เบ
ิกเง

ิน 
ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

 
3. 

บัน
ทึก

ขอ
คา

ใชจ
าย

 ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
   

  
4. 

ใบ
แจ

งห
นี้/

บิล
เงิน

สด
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
ปร

ะก
าศ

มห
าว

ิทย
าล

ัย
พะ

เยา
 เร

ื่อง
 

กำ
หน

ดอ
ัตร

าก
าร

เบิก
จา

ยค
าใช


บร

ิกา
ร

โท
รศ

ัพท
เคลื่

อน
ที่ 

พ.ศ
. 2
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กอ
งค

ลัง
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ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

แก
ไขส

งให
ผูเด

ินท
าง

ดำ
เนิน

กา
รโด

ยเร
งด

วน
 

7 

 

  

1. 
เมื่อ

เอก
สา

รแ
กไข

หร
ือจ

ัด
เอก

สา
รเพ

ิ่มเต
ิมเร

ียบ
รอ

ยแ
ลว

 
งาน

กา
รเง

ินต
รว

จส
อบ

เอก
สา

ร 
เสน

อผ
าน

รอ
งค

ณบ
ดีฝ

าย
บร

ิหา
ร แ

ละ
นำ

สง
กอ

งค
ลัง

โดย
เร็ว

 

10
 น

าที
 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช

ี 
ชำ

นา
ญก

าร
 

1. 
ใบ

ปะ
หน

าร
ับค

ืนเอ
กส

าร
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าช

บัญ
ญัต

ิ
กา

รจั
ดซ

ื้อจ
ัดจ

าง
แล

ะก
าร

บร
ิหา

ร
พัส

ดุภ
าค

รัฐ
 พ

.ศ.
 

25
60

 / 
ระ

เบี
ยบ

กร
ะท

รว
งก

าร
คลั

ง
วา

ดว
ยก

าร
จัด

ซื้อ
จัด

จา
งแ

ละ
กา

ร
บร

ิกา
รพั

สด
ุภา

คร
ัฐ 

พ.ศ
. 2

56
0  

กอ
งค

ลัง
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ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

7 

 

  

1. 
เมื่อ

เอก
สา

รแ
กไข

หร
ือจ

ัด
เอก

สา
รเพ

ิ่มเต
ิมเร

ียบ
รอ

ยแ
ลว

 
งาน

กา
รเง

ินต
รว

จส
อบ

เอก
สา

ร 
เสน

อผ
าน

รอ
งค

ณบ
ดีฝ

าย
บร

ิหา
ร แ

ละ
นำ

สง
กอ

งค
ลัง

โดย
เร็ว

 
10

 น
าที

 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช

ี 
ชำ

นา
ญก

าร
 

1. 
ใบ

ปะ
หน

าร
ับค

ืนเอ
กส

าร
   

   
   

   
   

   
   

   
  

2. 
ใบ

เบิ
กเง

ินส
ีฟา

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

   
   

 
3. 

บัน
ทึก

ขอ
เบ

ิกเง
ิน 

ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
 

4. 
ทะ

เบี
ยน

คุม
กา

รจ
ัดซื้

อน
้ำม

ัน  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  
5. 

ใบ
สง

ขอ
ง/ใ

บก
ำก

ับภ
าษ

 ี  
   

   
   

   
   

   
   

   
  

6. 
ใบ

สั่ง
จา

ยน
้ำม

ัน  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  

7. 
มพ

.กค
 06

 รา
ยง

าน
ขอ

ซื้อ
น้ำ

มัน
เชื้อ

เพ
ลิง

 
โดย

วิธ
ีเฉพ

าะ
เจา

ะจ
ง (

ปร
ะจ

ำป
งบ

ปร
ะม

าณ
)  

   
   

  
8. 

มพ
.กค

 05
 ขอ

อน
ุมัติ

ดำ
เน

ินก
าร

ซื้อ
น้ำ

มัน
 

(ปร
ะจ

ำป
งบ

ปร
ะม

าณ
)   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  

9. 
คำ

สั่ง
แต

งต
ั้งผ

ูตร
วจ

รับ
พัส

ดุส
ำห

รับ
กา

รซ
ื้อ/

จา
ง ซ

ื้อน
้ำมั

นเช
ื้อเพ

ลิง
 

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
พร

ะร
าช

บัญ
ญัต

ิ
กา

รจั
ดซ

ื้อจ
ัดจ

าง
แล

ะก
าร

บร
ิหา

ร
พัส

ดุภ
าค

รัฐ
 พ

.ศ.
 

25
60

 / 
ระ

เบี
ยบ

กร
ะท

รว
งก

าร
คลั

ง
วา

ดว
ยก

าร
จัด

ซื้อ
จัด

จา
งแ

ละ
กา

ร
บร

ิกา
รพั

สด
ุภา

คร
ัฐ 

พ.ศ
. 2

56
0  

8 
  

1. 
เมื่อ

เอก
สา

รผ
าน

กา
ร

ตร
วจ

สอ
บเร

ียบ
รอ

ย จ
ะแ

จง
ผล

ใน
ระ

บบ
ติด

ตา
มเอ

กส
าร

 ถือ
เป

นส
ิ้นส

ุด 

5 น
าที

 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช

ี 
ชำ

นา
ญก

าร
 

- 
- 

- 
- 

9 
 

 
 

 
 

 
 

 

  

จุด
เสร็

จส
ิ้น 

งาน
กา

รเง
ินแ

ละ
บัญ

ชี 

งาน
กา

รเง
ินแ

ละ
บัญ

ชี 
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ขั้น
ตอ

นก
าร

ให
บร

ิกา
ร  

11
. ก

าร
เบ

ิกค
าใช

จา
ยป

ระ
จำ

เดือ
น 

คา
ตอ

บแ
ทน

เบี้ย
ปร

ะชุ
มค

ณะ
กร

รม
กา

รป
ระ

จำ
คณ

ะ 

ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

1 
 

 
 

 
 

 
 

 

2 
 

1. 
ผูรั

บบ
ริก

าร
 น

ำเอ
กส

าร
ตน

เรื่อ
ง/ 

บัน
ทึก

ขอ
อน

ุมัต
ิ

คา
ใชจ

าย
/บั

นท
ึกข

อเบิ
กเง

ิน/
เอก

สา
รอ

ื่นๆ
 สง

งาน
กา

รเง
ิน 

โดย
ลง

บัน
ทึก

ตา
มล

ำด
ับก

าร
สง

เอก
สา

รใน
ทะ

เบีย
นคุ

ม ก
าร

รับ
สง

เอก
สา

รข
อง

งาน
กา

รเง
ิน 

   

5 น
าที

 

ผูร
ับบ

ริก
าร

/
เจา

ขอ
งเร

ื่อง
 

1. 
บัน

ทึก
ขอ

เบ
ิกเง

ิน 
ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

   
   

   
2. 

บัน
ทึก

ขอ
คา

ใชจ
าย

 ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
2. 

ใบ
สำ

คัญ
รับ

เงิน
+ส

ำเน
าบ

ัตร
ปร

ะช
าช

น 
คณ

ะ
กร

รม
กา

รฯ
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  
3. 

ใบ
ลง

ทะ
เบ

ียน
เขา

รว
มป

ระ
ชุม

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  

4. 
บัน

ทึก
เวีย

นแ
จง

ขอ
เชิญ

คณ
ะก

รร
มก

ารเ
ขา

รว
มป

ระ
ชุม

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 
5. 

คำ
สั่ง

แต
งต

ั้งค
ณะ

กร
รม

กา
รป

ระ
จำ

คณ
ะ  

   
   

  
6. 

คำ
สั่ง

แต
งต

ั้งค
ณบ

ด/ี
รอ

งค
ณบ

ด/ี
หัว

หน
า

สำ
นัก

งาน
คณ

ะ  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
7. 

คำ
สั่ง

แต
งต

ั้งป
ระ

ธา
นห

ลัก
สูต

รน
ิติศ

าส
ตร

บัณ
ฑิต

/ม
หา

บัณ
ฑิต

/ด
ุษฎ

ีบัณ
ฑิต

   
   

   
   

   
   

   
   

 
8. 

เอก
สา

รอื่
นๆ

 เช
น ก

รณี
มีก

าร
ปร

ะช
ุมโ

ดย
รูป

แบ
บอ

อน
ไล

น ใ
หแ

นบ
บัน

ทึก
ภา

พก
าร

ปร
ะช

ุม
โดย

ระ
บุ 

วัน
 เว

ลา
 ให

คร
บถ

วน
 

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
ปร

ะก
าศ

มห
าว

ิทย
าล

ัย
พะ

เยา
 เร

ื่อง
 

กำ
หน

ดอ
ัตร

าเบ
ีย้

ปร
ะช

ุม
คณ

ะก
รร

มก
าร

ชุด
ตา

ง ๆ
 ขอ

ง
มห

าว
ิทย

าล
ัย พ

.ศ.
 

25
63

 

จุด
เริ่ม

ตน
 

ผูร
ับบ

ริก
าร

/เจ
าข

อง
เรื่อ

ง 
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ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

3 
 

1. 
งาน

กา
รเง

ินต
รว

จส
อบ

เอก
สา

รให
ถูก

ตอ
งแ

ละ
คร

บถ
วน

   
   

   
   

   
   

   
   

 
2. 

จัด
ทำ

เบิก
เงิน

 (ส
ีฟา

) ใ
น

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
3. 

อนุ
มัต

ิใบ
เบ

ิกเง
ินใ

นร
ะบ

บ 
   

   
   

 
E-B

ud
ge

t 

20
 น

าที
 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช

ี 
ชำ

นา
ญก

าร
 

1. 
ใบ

เบิ
กเง

ินส
ีฟา

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

  
2. 

บัน
ทึก

ขอ
เบ

ิกเง
ิน 

ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
   

   
   

3. 
บัน

ทึก
ขอ

คา
ใชจ

าย
 ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

4. 
ใบ

สำ
คัญ

รับ
เงิน

+ส
ำเน

าบ
ัตร

ปร
ะช

าช
น 

คณ
ะ

กร
รม

กา
รฯ

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  

5. 
ใบ

ลง
ทะ

เบ
ียน

เขา
รว

มป
ระ

ชุม
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  
6. 

บัน
ทึก

เวีย
นแ

จง
ขอ

เชิญ
คณ

ะก
รร

มก
ารเ

ขา
รว

มป
ระ

ชุม
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 

7. 
คำ

สั่ง
แต

งต
ั้งค

ณะ
กร

รม
กา

รป
ระ

จำ
คณ

ะ  
   

   
  

8. 
คำ

สั่ง
แต

งต
ั้งค

ณบ
ด/ี

รอ
งค

ณบ
ด/ี

หัว
หน

า
สำ

นัก
งาน

คณ
ะ  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

9. 
คำ

สั่ง
แต

งต
ั้งป

ระ
ธา

นห
ลัก

สูต
รน

ิติศ
าส

ตร
บัณ

ฑิต
/ม

หา
บัณ

ฑิต
/ด

ุษฎ
ีบัณ

ฑิต
   

   
   

   
   

   
   

   
 

10
. เอ

กส
าร

อื่น
ๆ เ

ชน
 กร

ณีม
ีกา

รป
ระ

ชุม
โด

ย
รูป

แบ
บอ

อน
ไล

น ใ
หแ

นบ
บัน

ทึก
ภา

พก
าร

ปร
ะช

ุม
โดย

ระ
บุ 

วัน
 เว

ลา
 ให

คร
บถ

วน
 

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
ปร

ะก
าศ

มห
าว

ิทย
าล

ัย
พะ

เยา
 เร

ื่อง
 

กำ
หน

ดอ
ัตร

าเบ
ีย้

ปร
ะช

ุม
คณ

ะก
รร

มก
าร

ชุด
ตา

ง ๆ
 ขอ

ง
มห

าว
ิทย

าล
ัย พ

.ศ.
 

25
63

 

4 

   

1. 
เมื่อ

เอก
สา

รค
รบ

ถว
นแ

ลว
 

งาน
กา

รเง
ินร

วบ
รว

มเอ
กส

าร
 

ใบ
เบิก

เงิน
ใน

ระ
บบ

 ER
P  

   
ใบ

เบิก
เงิน

ใน
ระ

บบ
   

   
   

  
E-B

ud
ge

t แ
ละ

เอก
สา

ร

10
 น

าที
 

ผูบ
ริห

าร
 

1. 
ใบ

เบิ
กเง

ินส
ีฟา

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

  
2. 

บัน
ทึก

ขอ
เบ

ิกเง
ิน 

ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
   

   
   

3. 
บัน

ทึก
ขอ

คา
ใชจ

าย
 ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

4. 
ใบ

สำ
คัญ

รับ
เงิน

+ส
ำเน

าบ
ัตร

ปร
ะช

าช
น 

คณ
ะ

กร
รม

กา
รฯ

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  

5. 
ใบ

ลง
ทะ

เบ
ียน

เขา
รว

มป
ระ

ชุม
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  
6. 

บัน
ทึก

เวีย
นแ

จง
ขอ

เชิญ
คณ

ะก
รร

มก
ารเ

ขา

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
ปร

ะก
าศ

มห
าว

ิทย
าล

ัย
พะ

เยา
 เร

ื่อง
 

กำ
หน

ดอ
ัตร

าเบ
ีย้

ปร
ะช

ุม
คณ

ะก
รร

มก
าร

ชุด
ตา

ง ๆ
 ขอ

ง

งาน
กา

รเง
ินแ

ละ
บัญ

ชี 

คณ
บด

/ีผ
ูมี

อำ
นา

จ 
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ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

ปร
ะก

อบ
กา

รเบ
ิกจ

าย
อื่น

 ๆ 
เสน

อผู
มีอ

ำน
าจ

ลง
นา

มเพ
ื่อ

อนุ
มัต

ิกา
รเบ

ิกจ
าย

คา
ใชจ

าย
  

รว
มป

ระ
ชุม

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 
7. 

คำ
สั่ง

แต
งต

ั้งค
ณะ

กร
รม

กา
รป

ระ
จำ

คณ
ะ  

   
   

  
8. 

คำ
สั่ง

แต
งต

ั้งค
ณบ

ด/ี
รอ

งค
ณบ

ด/ี
หัว

หน
า

สำ
นัก

งาน
คณ

ะ  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
9. 

คำ
สั่ง

แต
งต

ั้งป
ระ

ธา
นห

ลัก
สูต

รน
ิติศ

าส
ตร

บัณ
ฑิต

/ม
หา

บัณ
ฑิต

/ด
ุษฎ

ีบัณ
ฑิต

   
   

   
   

   
   

   
   

 
10

. เอ
กส

าร
อื่น

ๆ เ
ชน

 กร
ณีม

ีกา
รป

ระ
ชุม

โด
ย

รูป
แบ

บอ
อน

ไล
น ใ

หแ
นบ

บัน
ทึก

ภา
พก

าร
ปร

ะช
ุม

โดย
ระ

บุ 
วัน

 เว
ลา

 ให
คร

บถ
วน

 

มห
าว

ิทย
าล

ัย พ
.ศ.

 
25

63
 

5 

  

1. 
เมื่อ

ผูม
ีอำ

นา
จล

งน
าม

เรีย
บร

อย
แล

ว ง
าน

กา
รเง

ิน
ตร

วจ
สอ

บเอ
กส

าร
อีก

ครั้
ง 

สำ
เนา

เอก
สา

รไว
 1 

ชุด
 

จา
กนั้

นร
วบ

รว
มเอ

กส
าร

ตัว
จร

ิงท
ั้งห

มด
 พ

รอ
มต

ิดบ
าร

โค
ต 

ตา
มร

ะบ
บต

ิดต
าม

เอก
สา
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et 

   
   

   
   

   
   

3. 
ใบ

สง
ขอ

ง/ใ
บก

ำก
ับภ

าษ
 ี  

   
   

   
   

   
   

   
   

4. 
ใบ

สั่ง
จา

ง/เ
ชา

 ป
ระ

จำ
ปง

บป
ระ

มา
ณ 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 

5. 
มพ

.กค
 03

 รา
ยง

าน
ผล

พิจ
าร

ณา
 แล

ะอ
นุม

ัติ
เชา

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 

6. 
มพ

.กค
 02

 รา
ยง

าน
ขอ

เชา
/รา

ยล
ะเอ

ียด
แน

บ
ทา

ย  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  
7. 

คำ
สั่ง

แต
งต

ั้งค
ณะ

กร
รม

กา
รต

รว
จร

ับพ
ัสด

ุ
สำ

หร
ับก

าร
เชา

เคร
ื่อง

ถา
ยเอ

กส
าร

   
   

   
   

   
 

8. 
ใบ

เสน
อร

าค
า/ใ

บส
ั่งซ

ื้อจ
าก

รา
นค

า  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
9. 

มพ
.กค

 01
 ขอ

อน
ุมัติ

เชา
/รา

ยล
ะเอี

ยด
แน

บ
ทา

ย/
คุณ

ลัก
ษณ

ะ  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
10

. บั
นท

ึกข
อค

าใช
จา

ย ร
ะบ

บ 
E-B

ud
ge

t  
   

   
   

   
 

11
. บั

นท
ึกข

อต
กล

งเช
าเค

รื่อ
งถ

าย
เอก

สา
ร  

   
   

   
   

 
12

. เอ
กส

าร
ผูข

าย
   

   
   

 

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
พร

ะร
าช

บัญ
ญัต

ิ
กา

รจั
ดซ

ื้อจ
ัดจ

าง
แล

ะก
าร

บร
ิหา

ร
พัส

ดุภ
าค

รัฐ
 พ

.ศ.
 

25
60

 / 
ระ

เบี
ยบ

กร
ะท

รว
งก

าร
คลั

ง
วา

ดว
ยก

าร
จัด

ซื้อ
จัด

จา
งแ

ละ
กา

ร
บร

ิกา
รพั

สด
ุภา

คร
ัฐ 

พ.ศ
. 2

56
0  

8 
  

1. 
เมื่อ

เอก
สา

รผ
าน

กา
รต

รว
จส

อบ
เรีย

บร
อย

 จะ
แจ

งผ
ลใน

ระ
บบ

ติด
ตา

มเอ
กส

าร
 ถือ

เปน
สิ้น

สุด
 

5 น
าที

 
นัก

วิช
าก

าร
เงิน

แล
ะบ

ัญช
ี 

ชำ
นา

ญก
าร

 
- 

- 
- 

- 

9 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

จุด
เสร็

จส
ิ้น  

งาน
กา

รเง
ินแ

ละ
บัญ

ชี 

งาน
กา

รเง
ินแ

ละ
บัญ

ชี 



67
 

 

ขั้น
ตอ

นก
าร

ให
บร

ิกา
ร  

13
. ก

าร
เบ

ิกค
าใช

จา
ยป

ระ
จำ

เดือ
น 

คา
เชา

รถ
ยน

ตต
ูปร

ะจ
ำค

ณะ
 

ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

1 
 

 
 

 
 

 
 

 

2 
 

1. 
ผูรั

บบ
ริก

าร
 น

ำเอ
กส

าร
ตน

เรื่อ
ง/ 

บัน
ทึก

ขอ
อน

ุมัต
ิ

คา
ใชจ

าย
/บั

นท
ึกข

อเบิ
กเง

ิน/
เอก

สา
รอ

ื่นๆ
 สง

งาน
กา

รเง
ิน 

โดย
ลง

บัน
ทึก

ตา
มล

ำด
ับก

าร
สง

เอก
สา

รใน
ทะ

เบีย
นคุ

ม ก
าร

รับ
สง

เอก
สา

รข
อง

งาน
กา

รเง
ิน 

    

5 น
าที

 

ผูร
ับบ

ริก
าร

/
เจา

ขอ
งเร

ื่อง
 

1. 
บัน

ทึก
ขอ

เบ
ิกเง

ิน 
ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

   
   

   
2. 

บัน
ทึก

ขอ
คา

ใชจ
าย

 ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
 

3. 
ใบ

สั่ง
จา

ง/เ
ชา

 ป
ระ

จำ
ปง

บป
ระ

มา
ณ 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 

4. 
ใบ

ตร
วจ

รับ
พัส

ดุป
ระ

จำ
เดือ

น 
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

5. 
ใบ

ตร
วจ

รับ
กา

รจ
าง 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

6. 
หน

ังส
ือเช

ิญป
ระ

ชุม
คณ

ะก
รร

มก
าร

ตร
วจ

รับ
   

   
   

   
   

 
7. 

ระ
เบี

ยบ
วา

ระ
กา

รป
ระ

ชุม
/รา

ยง
าน

กา
ร

ปร
ะช

ุมเด
ือน

กอ
น 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 
8. 

เอก
สา

รร
าย

งาน
ผล

กา
รป

ฏิบั
ติง

าน
กา

รใช
รถ

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  
9. 

ใบ
สง

งาน
จา

งป
ระ

จำ
เดือ

น 
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 
10

. ค
ำส

ั่งแ
ตง

ตั้ง
คณ

ะก
รร

มก
าร

พิจ
าร

ณา
ผล

กา
ร

ปร
ะก

วด
รา

คา
อิเล

็กท
รอ

นิก
ส แ

ละ
คณ

ะก
รร

มก
าร

ตร
วจ

รับ
พัส

ดุ  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

11
. บั

นท
ึกข

อเช
าร

ถต
ู/ใบ

สง
มอ

บร
ถตู

/รปู
ถา

ย  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 
12

. ใบ
ตร

วจ
รับ

กา
รส

งม
อบ

/เอ
กส

าร
ผูข

าย
   

   
   

   
  - w

alk
 in

 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
พร

ะร
าช

บัญ
ญัต

ิ
กา

รจั
ดซ

ื้อจ
ัดจ

าง
แล

ะก
าร

บร
ิหา

ร
พัส

ดุภ
าค

รัฐ
 พ

.ศ.
 

25
60

 / 
ระ

เบี
ยบ

กร
ะท

รว
งก

าร
คลั

ง
วา

ดว
ยก

าร
จัด

ซื้อ
จัด

จา
งแ

ละ
กา

ร
บร

ิกา
รพั

สด
ุภา

คร
ัฐ 

พ.ศ
. 2

56
0  

จุด
เริ่ม

ตน
 

ผูร
ับบ

ริก
าร

/เจ
าข

อง
เรื่อ

ง 
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ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

13
. ส

ัญญ
าเช

าร
ถย

นต
/ใบ

เสน
อร

าค
า/

คุณ
ลัก

ษณ
ะ 

3 
 

1. 
งาน

กา
รเง

ินต
รว

จส
อบ

เอก
สา

รให
ถูก

ตอ
งแ

ละ
คร

บถ
วน

   
   

   
   

   
   

   
   

 
2. 

จัด
ทำ

เบิก
เงิน

 (ส
ีฟา

) ใ
น

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
3. 

อนุ
มัต

ิใบ
เบ

ิกเง
ินใ

นร
ะบ

บ 
   

   
   

 
E-B

ud
ge

t 

    

20
 น

าที
 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช

ี 
ชำ

นา
ญก

าร
 

1. 
ใบ

เบิ
กเง

ินส
ีฟา

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

   
2. 

บัน
ทึก

ขอ
เบ

ิกเง
ิน 

ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
   

   
   

3. 
บัน

ทึก
ขอ

คา
ใชจ

าย
 ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

 
4. 

ใบ
สั่ง

จา
ง/เ

ชา
 ป

ระ
จำ

ปง
บป

ระ
มา

ณ 
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 
5. 

ใบ
ตร

วจ
รับ

พัส
ดุป

ระ
จำ

เดือ
น 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
6. 

ใบ
ตร

วจ
รับ

กา
รจ

าง 
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
7. 

หน
ังส

ือเช
ิญป

ระ
ชุม

คณ
ะก

รร
มก

าร
ตร

วจ
รับ

   
   

   
   

   
 

8. 
ระ

เบี
ยบ

วา
ระ

กา
รป

ระ
ชุม

/รา
ยง

าน
กา

ร
ปร

ะช
ุมเด

ือน
กอ

น 
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 

9. 
เอก

สา
รร

าย
งาน

ผล
กา

รป
ฏิบ

ัติง
าน

กา
รใช

รถ
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  

10
. ใบ

สง
งาน

จา
งป

ระ
จำ

เดือ
น 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 

11
. ค

ำส
ั่งแ

ตง
ตั้ง

คณ
ะก

รร
มก

าร
พิจ

าร
ณา

ผล
กา

ร
ปร

ะก
วด

รา
คา

อิเล
็กท

รอ
นิก

ส แ
ละ

คณ
ะก

รร
มก

าร
ตร

วจ
รับ

พัส
ดุ  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
12

. บั
นท

ึกข
อเช

าร
ถต

ู/ใบ
สง

มอ
บร

ถตู
/รปู

ถา
ย  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 

13
. ใบ

ตร
วจ

รับ
กา

รส
งม

อบ
/เอ

กส
าร

ผูข
าย

   
   

   
   

  
14

. ส
ัญญ

าเช
าร

ถย
นต

/ใบ
เสน

อร
าค

า/
คุณ

ลัก
ษณ

ะ 

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
พร

ะร
าช

บัญ
ญัต

ิ
กา

รจั
ดซ

ื้อจ
ัดจ

าง
แล

ะก
าร

บร
ิหา

ร
พัส

ดุภ
าค

รัฐ
 พ

.ศ.
 

25
60

 / 
ระ

เบี
ยบ

กร
ะท

รว
งก

าร
คลั

ง
วา

ดว
ยก

าร
จัด

ซื้อ
จัด

จา
งแ

ละ
กา

ร
บร

ิกา
รพั

สด
ุภา

คร
ัฐ 

พ.ศ
. 2

56
0  

งาน
กา

รเง
ินแ

ละ
บัญ

ชี 
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ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

4 

   

1. 
เมื่อ

เอก
สา

รค
รบ

ถว
นแ

ลว
 

งาน
กา

รเง
ินร

วบ
รว

มเอ
กส

าร
 

ใบ
เบิก

เงิน
ใน

ระ
บบ

 ER
P  

   
ใบ

เบิก
เงิน

ใน
ระ

บบ
   

   
   

  
E-B

ud
ge

t แ
ละ

เอก
สา

ร
ปร

ะก
อบ

กา
รเบ

ิกจ
าย

อื่น
 ๆ 

เสน
อผู

มีอ
ำน

าจ
ลง

นา
มเพ

ื่อ
อนุ

มัต
ิกา

รเบ
ิกจ

าย
คา

ใชจ
าย

  

10
 น

าที
 

ผูบ
ริห

าร
 

1. 
ใบ

เบิ
กเง

ินส
ีฟา

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

   
2. 

บัน
ทึก

ขอ
เบ

ิกเง
ิน 

ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
   

   
   

3. 
บัน

ทึก
ขอ

คา
ใชจ

าย
 ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

 
4. 

ใบ
สั่ง

จา
ง/เ

ชา
 ป

ระ
จำ

ปง
บป

ระ
มา

ณ 
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 
5. 

ใบ
ตร

วจ
รับ

พัส
ดุป

ระ
จำ

เดือ
น 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
6. 

ใบ
ตร

วจ
รับ

กา
รจ

าง 
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
7. 

หน
ังส

ือเช
ิญป

ระ
ชุม

คณ
ะก

รร
มก

าร
ตร

วจ
รับ

   
   

   
   

   
 

8. 
ระ

เบี
ยบ

วา
ระ

กา
รป

ระ
ชุม

/รา
ยง

าน
กา

ร
ปร

ะช
ุมเด

ือน
กอ

น 
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 

9. 
เอก

สา
รร

าย
งาน

ผล
กา

รป
ฏิบั

ติง
าน

กา
รใช

รถ
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  

10
. ใบ

สง
งาน

จา
งป

ระ
จำ

เดือ
น 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 

11
. ค

ำส
ั่งแ

ตง
ตั้ง

คณ
ะก

รร
มก

าร
พิจ

าร
ณา

ผล
กา

ร
ปร

ะก
วด

รา
คา

อิเล
็กท

รอ
นิก

ส แ
ละ

คณ
ะก

รร
มก

าร
ตร

วจ
รับ

พัส
ดุ  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
12

. บั
นท

ึกข
อเช

าร
ถต

ู/ใบ
สง

มอ
บร

ถตู
/รปู

ถา
ย  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 

13
. ใบ

ตร
วจ

รับ
กา

รส
งม

อบ
/เอ

กส
าร

ผูข
าย

   
   

   
   

  
14

. ส
ัญญ

าเช
าร

ถย
นต

/ใบ
เสน

อร
าค

า/
คุณ

ลัก
ษณ

ะ 

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
พร

ะร
าช

บัญ
ญัต

ิ
กา

รจั
ดซ

ื้อจ
ัดจ

าง
แล

ะก
าร

บร
ิหา

ร
พัส

ดุภ
าค

รัฐ
 พ

.ศ.
 

25
60

 / 
ระ

เบี
ยบ

กร
ะท

รว
งก

าร
คลั

ง
วา

ดว
ยก

าร
จัด

ซื้อ
จัด

จา
งแ

ละ
กา

ร
บร

ิกา
รพั

สด
ุภา

คร
ัฐ 

พ.ศ
. 2

56
0  

5 

  

1. 
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แบ
บร

าย
งาน

แส
ดง

กา
รส

งเง
ินส

มท
บ 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

8. 
บัน

ทึก
ขอ

อนุ
มัต

จิา
งลู

กจ
างชั่

วค
รา

ยร
าย

เดือ
น 

   
   

   
   

   
9. 

คำ
สั่ง

แต
งต

ั้งล
ูกจ

างชั่
วค

รา
วร

าย
เดือ

น  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
10

. ส
ัญญ

าจ
าง 
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. เอ
กส

าร
อื่น

ๆ เ
ชน
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ระ

กา
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อใช
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ชี
รา

ยช
ื่อผ

ูผา
นก

าร
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8 
  

1. 
เมื่อ

เอก
สา

รผ
าน

กา
รต

รว
จส

อบ
เรีย

บร
อย

 จะ
แจ

งผ
ลใน

ระ
บบ

ติด
ตา

มเอ
กส

าร
 ถือ

เปน
สิ้น

สุด
 

5 น
าที

 
นัก

วิช
าก

าร
เงิน

แล
ะบ

ัญช
ี 

ชำ
นา

ญก
าร

 
- 

- 
- 

- 

9 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

จุด
เสร็

จส
ิ้น 

งาน
กา

รเง
ินแ

ละ
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งาน
กา

รเง
ินแ

ละ
บัญ
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ขั้น
ตอ

นก
าร

ให
บร

ิกา
ร  

15
. ก

าร
เบ

ิกค
าใช

จา
ยป

ระ
จำ

เดือ
น 

เงิน
สม

ทบ
นำ

สง
สำ

นัก
งา

นป
ระ

กัน
สัง

คม
 (น

าย
จา

งส
มท

บ)
 

ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 
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2 
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ผูรั

บบ
ริก

าร
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ำเอ
กส

าร
ตน

เรื่อ
ง/ 

บัน
ทึก

ขอ
อน

ุมัต
ิ

คา
ใชจ

าย
/บั

นท
ึกข

อเบิ
กเง

ิน/
เอก

สา
รอ

ื่นๆ
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งาน
กา

รเง
ิน 

โดย
ลง

บัน
ทึก

ตา
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ำด
ับก

าร
สง

เอก
สา

รใน
ทะ

เบีย
นคุ
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าร
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รข
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6. 

สัญ
ญา

จา
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7. 
เอก

สา
รอื่

นๆ
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น ป
ระ

กา
ศข

อใช
บัญ

ชีร
าย

ชื่อ
ผูผ

าน
กา
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ัดเล
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ฯ 
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3 
 

1. 
งาน

กา
รเง

ินต
รว

จส
อบ

เอก
สา

รให
ถูก

ตอ
งแ

ละ
คร

บถ
วน

   
   

   
   

   
   

   
   

 
2. 

จัด
ทำ

เบิก
เงิน

 (ส
ีฟา

) ใ
น

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   

20
 น

าที
 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช
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ชำ

นา
ญก

าร
 

1. 
ใบ

เบิ
กสี

ฟา
ระ

บบ
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P  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

2. 
บัน

ทึก
ขอ

เบ
ิกเง

ิน 
ระ

บบ
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et 
   

   
   

   
   

   
3. 

บัน
ทึก

ขอ
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าย
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4. 
รา

ยล
ะเอี

ยด
คา

จา
งลู

กจ
างชั่

วค
รา

ว  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

5. 
บัน

ทึก
ขอ

อนุ
มัต

จิา
งลู

กจ
างชั่

วค
รา

ยร
าย

เดือ
น 

   
   

   
   

   
6. 

คำ
สั่ง

แต
งต

ั้งล
ูกจ

างชั่
วค

รา
วร

าย
เดือ

น  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
7. 

สัญ
ญา

จา
ง  
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เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

3. 
อนุ

มัต
ิใบ

เบ
ิกเง

ินใ
นร

ะบ
บ 

   
   

   
 

E-B
ud

ge
t 

8. 
เอก

สา
รอื่

นๆ
 เช

น ป
ระ

กา
ศข

อใช
บัญ

ชีร
าย

ชื่อ
ผูผ

าน
กา

รค
ัดเล

ือก
ฯ 
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เมื่อ

เอก
สา
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ถว
นแ

ลว
 

งาน
กา

รเง
ินร

วบ
รว

มเอ
กส
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ใบ
เบิก

เงิน
ใน

ระ
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ใบ

เบิก
เงิน

ใน
ระ

บบ
   

   
   

  
E-B

ud
ge

t แ
ละ

เอก
สา

ร
ปร

ะก
อบ

กา
รเบ

ิกจ
าย

อื่น
 ๆ 

เสน
อผู

มีอ
ำน

าจ
ลง

นา
มเพ

ื่อ
อนุ

มัต
ิกา

รเบ
ิกจ

าย
คา

ใชจ
าย

  

10
 น

าที
 

ผูบ
ริห

าร
 

1. 
ใบ

เบิ
กสี

ฟา
ระ

บบ
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P  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

2. 
บัน

ทึก
ขอ

เบ
ิกเง

ิน 
ระ

บบ
 E-
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et 
   

   
   

   
   

   
3. 

บัน
ทึก

ขอ
คา

ใชจ
าย

 ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
 

4. 
รา

ยล
ะเอี

ยด
คา

จา
งลู

กจ
างชั่

วค
รา

ว  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

5. 
บัน

ทึก
ขอ

อนุ
มัต

จิา
งลู

กจ
างชั่

วค
รา

ยร
าย

เดือ
น 

   
   

   
   

   
6. 

คำ
สั่ง

แต
งต

ั้งล
ูกจ

างชั่
วค

รา
วร

าย
เดือ

น  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
7. 

สัญ
ญา

จา
ง  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

8. 
เอก

สา
รอื่

นๆ
 เช

น ป
ระ

กา
ศข

อใช
บัญ

ชีร
าย

ชื่อ
ผูผ

าน
กา

รค
ัดเล

ือก
ฯ 
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5 

  

1. 
เมื่อ

ผูม
ีอำ

นา
จล

งน
าม

เรีย
บร

อย
แล

ว ง
าน

กา
รเง

ิน
ตร

วจ
สอ

บเอ
กส

าร
อีก

ครั้
ง 

สำ
เนา

เอก
สา

รไว
 1 

ชุด
 

จา
กนั้

นร
วบ

รว
มเอ

กส
าร

ตัว
จร

ิงท
ั้งห

มด
 พ

รอ
มต

ิดบ
าร

โค
ต 

10
 น

าที
 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช

ี 
ชำ

นา
ญก

าร
 

1. 
ใบ

เบิ
กสี

ฟา
ระ

บบ
 ER

P  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

2. 
บัน

ทึก
ขอ

เบ
ิกเง

ิน 
ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

   
   

   
3. 

บัน
ทึก

ขอ
คา

ใชจ
าย

 ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
 

4. 
รา

ยล
ะเอี

ยด
คา

จา
งลู

กจ
างชั่

วค
รา

ว  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

5. 
บัน

ทึก
ขอ

อนุ
มัต

จิา
งลู

กจ
างชั่

วค
รา

ยร
าย

เดือ
น 

   
   

   
   

   
6. 

คำ
สั่ง

แต
งต

ั้งล
ูกจ

างชั่
วค

รา
วร

าย
เดือ

น  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
7. 

สัญ
ญา

จา
ง  
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คา
ธร

รม
เนีย

ม  
ปร

ะก
าศ

มห
าว

ิทย
าล

ัย
พะ

เยา
 เร

ื่อง
 กา

ร
กำ

หน
ดอ

ัตร
า

เงิน
เดือ

นข
อง

มห
าว

ิทย
าล

ัย พ
.ศ.

 
25

66
 

คณ
บด

/ีผ
ูมี

อำ
นา

จ 

งาน
กา

รเง
ินแ

ละ
บัญ

ชี 



79
 

 

ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

ตา
มร

ะบ
บต

ิดต
าม

เอก
สา

ร 
(ระ

บบ
 FD

T ร
ะบ

บต
ิดต

าม
เอก

สา
รข

อง
กอ

งค
ลัง

) จั
ดส

งไป
ยัง

กอ
นค

ลัง
 

 

8. 
เอก

สา
รอื่

นๆ
 เช

น ป
ระ

กา
ศข

อใช
บัญ

ชีร
าย

ชื่อ
ผูผ

าน
กา

รค
ัดเล

ือก
ฯ  

6 

 

   
   

   
   

   
   

 ไม
ผา

น 

 

 ผา
น 

1.เ
มื่อ

กอ
งค

ลัง
รับ

เอก
สา

รแ
ละ

อนุ
มัต

ิกา
รต

รว
จเอ

กส
าร

ผา
น

เรีย
บร

อย
แล

วจ
ะแ

จง
ผล

ใน
ระ

บบ
ติด

ตา
มเอ

กส
าร

 FD
T  

   
   

   
   

   
 

2. 
หรื

อห
าก

เอก
สา

รม
ีกา

ร
แก

ไขห
รือ

ทา
งก

อง
คล

ัง
ตอ

งก
าร

เอก
สา

รเพ
ิ่มเต

ิม
จะ

แจ
งผ

ลใน
ระ

บบ
ติด

ตา
ม

เอก
สา

รเช
นเ

ดีย
วก

ัน 
   

   
   

   
   

 
3. 

งาน
กา

รเง
ินไ

ปร
ับเ

อก
สา

ร

ภา
ยใน

 1 
สัป

ดา
ห 

(กอ
งค

ลัง
ใชเ

วล
าใน

กา
รต

รว
จ

เอก
สา

ร) 

งาน
กา

รเง
ินก

อง
คล

ัง  
1. 

ใบ
เบิ

กสี
ฟา

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
2. 

บัน
ทึก

ขอ
เบ

ิกเง
ิน 

ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
   

   
   

3. 
บัน

ทึก
ขอ

คา
ใชจ

าย
 ระ
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 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

 
4. 

รา
ยล
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ยด

คา
จา

งลู
กจ

างชั่
วค

รา
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5. 

บัน
ทึก

ขอ
อนุ

มัต
จิา

งลู
กจ

างชั่
วค

รา
ยร

าย
เดือ
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6. 
คำ

สั่ง
แต

งต
ั้งล

ูกจ
างชั่

วค
รา

วร
าย

เดือ
น  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

7. 
สัญ

ญา
จา

ง  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
8. 

เอก
สา

รอื่
นๆ

 เช
น ป

ระ
กา

ศข
อใช

บัญ
ชีร

าย
ชื่อ

ผูผ
าน

กา
รค

ัดเล
ือก

ฯ  

- w
alk

 in
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ลัง
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เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

แก
ไขส

งให
ผูเด

ินท
าง

ดำ
เนิน

กา
รโด

ยเร
งด

วน
 

7 

 

  

1. 
เมื่อ

เอก
สา

รแ
กไข

หร
ือจ

ัด
เอก

สา
รเพ

ิ่มเต
ิมเร

ียบ
รอ

ยแ
ลว

 
งาน

กา
รเง

ินต
รว

จส
อบ

เอก
สา

ร 
เสน

อผ
าน

รอ
งค

ณบ
ดีฝ

าย
บร

ิหา
ร แ

ละ
นำ

สง
กอ

งค
ลัง

โดย
เร็ว

 

10
 น

าที
 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช

ี 
ชำ

นา
ญก

าร
 

1. 
ใบ

ปะ
หน

าร
ับค

ืนเอ
กส

าร
   

   
   

   
   

   
   

   
  

2. 
ใบ

เบิ
กสี

ฟา
ระ

บบ
 ER

P  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

3. 
บัน

ทึก
ขอ

เบ
ิกเง

ิน 
ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

   
   

   
4. 

บัน
ทึก

ขอ
คา

ใชจ
าย

 ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
 

5. 
รา

ยล
ะเอี

ยด
คา

จา
งลู

กจ
างชั่

วค
รา

ว  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

6. 
บัน

ทึก
ขอ

อนุ
มัต

จิา
งลู

กจ
างชั่

วค
รา

ยร
าย

เดือ
น 

   
   

   
   

   
7. 

คำ
สั่ง

แต
งต

ั้งล
ูกจ

างชั่
วค

รา
วร

าย
เดือ

น  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
8. 

สัญ
ญา

จา
ง  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

9. 
เอก

สา
รอื่

นๆ
 เช

น ป
ระ

กา
ศข

อใช
บัญ

ชีร
าย

ชื่อ
ผูผ

าน
กา

รค
ัดเล

ือก
ฯ 

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
ปร

ะก
าศ
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าว

ิทย
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ัย
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เยา
 เร
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ร
กำ
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ดอ

ัตร
า

เงิน
เดือ

นข
อง
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าว

ิทย
าล

ัย พ
.ศ.
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8 
  

1. 
เมื่อ

เอก
สา

รผ
าน

กา
ร

ตร
วจ

สอ
บเร

ียบ
รอ

ย จ
ะแ

จง
ผล

ใน
ระ

บบ
ติด

ตา
มเอ

กส
าร

 ถือ
เป

นส
ิ้นส

ุด 

5 น
าที

 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช

ี 
ชำ

นา
ญก

าร
 

- 
- 

- 
- 

9 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
จุด

เสร็
จส

ิ้น  

งาน
กา

รเง
ินแ

ละ
บัญ

ชี 

งาน
กา

รเง
ินแ

ละ
บัญ

ชี 



81
 

 

ขั้น
ตอ

นก
าร

ให
บร

ิกา
ร  

16
. ก

าร
เบ

ิกค
าใช

จา
ยป

ระ
จำ

เดือ
น 

เงิน
ปร

ะจ
ำต

ำแ
หน

งผ
ูชว

ยค
ณบ

ดี 

ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

1 
 

 
 

 
 

 
 

 

2 
 

1. 
ผูรั

บบ
ริก

าร
 น

ำเอ
กส

าร
ตน

เรื่อ
ง/ 

บัน
ทึก

ขอ
อน

ุมัต
ิ

คา
ใชจ

าย
/บั

นท
ึกข

อเบิ
กเง

ิน/
เอก

สา
รอ

ื่นๆ
 สง

งาน
กา

รเง
ิน 

โดย
ลง

บัน
ทึก

ตา
มล

ำด
ับก

าร
สง

เอก
สา

รใน
ทะ

เบีย
นคุ

ม ก
าร

รับ
สง

เอก
สา

รข
อง

งาน
กา

รเง
ิน 

5 น
าที

 

ผูร
ับบ

ริก
าร

/
เจา

ขอ
งเร

ื่อง
 

1. 
บัน

ทึก
ขอ

เบ
ิกเง

ิน 
ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

   
   

   
2. 

บัน
ทึก

ขอ
คา

ใชจ
าย

 ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
 

3. 
รา

ยล
ะเอี

ยด
คา

ตอ
บแ

ทน
ผูช

วย
คณ

บด
ี   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  
4. 

คำ
สั่ง

แต
งต

ั้งผ
ูชว

ยค
ณบ

ดี  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

5. 
บัน

ทึก
ขอ

แต
งต

ั้งค
ณบ

ดี  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   

- w
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ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
ปร

ะก
าศ

มห
าว

ิทย
าล

ัย
พะ

เยา
 เร

ื่อง
 อัต

รา
คา

ตอ
บแ

ทน
ผู

ดำ
รงต

ำแ
หน

ง
ผูช

วย
คณ

บด
ี พ
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3 
 

1. 
งาน

กา
รเง

ินต
รว

จส
อบ

เอก
สา

รให
ถูก

ตอ
งแ

ละ
คร

บถ
วน

   
   

   
   

   
   

   
   

 
2. 

จัด
ทำ

เบิก
เงิน

 (ส
ีฟา

) ใ
น

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   

20
 น

าที
 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช
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ชำ

นา
ญก

าร
 

1. 
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เบิ
กเง

ินส
ีฟา

ระ
บบ
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P  

   
   

   
   

   
   

  
2. 

บัน
ทึก

ขอ
เบ

ิกเง
ิน 

ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
   

   
   

3. 
บัน

ทึก
ขอ

คา
ใชจ

าย
 ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

 
4. 

รา
ยล

ะเอี
ยด

คา
ตอ

บแ
ทน

ผูช
วย

คณ
บด

ี   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  

5. 
คำ

สั่ง
แต

งต
ั้งผ

ูชว
ยค

ณบ
ดี  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
6. 

บัน
ทึก

ขอ
แต

งต
ั้งค

ณบ
ดี  
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ไม
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คา
ธร
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าศ
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าว
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เริ่ม

ตน
 

ผูร
ับบ

ริก
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าข
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รเง
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ละ
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าร
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ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล
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ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

3. 
อนุ

มัต
ิใบ

เบ
ิกเง

ินใ
นร

ะบ
บ 

   
   

   
 

E-B
ud

ge
t 

4 

   

1. 
เมื่อ

เอก
สา

รค
รบ

ถว
นแ

ลว
 

งาน
กา

รเง
ินร

วบ
รว

มเอ
กส

าร
 

ใบ
เบิก

เงิน
ใน

ระ
บบ

 ER
P  

   
ใบ

เบิก
เงิน

ใน
ระ

บบ
   

   
   

  
E-B

ud
ge

t แ
ละ

เอก
สา

ร
ปร

ะก
อบ

กา
รเบ

ิกจ
าย

อื่น
 ๆ 

เสน
อผู

มีอ
ำน

าจ
ลง

นา
มเพ

ื่อ
อนุ

มัต
ิกา

รเบ
ิกจ

าย
คา

ใชจ
าย

  

10
 น

าที
 

ผูบ
ริห

าร
 

1. 
ใบ

เบิ
กเง

ินส
ีฟา

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

  
2. 

บัน
ทึก

ขอ
เบ

ิกเง
ิน 

ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
   

   
   

3. 
บัน

ทึก
ขอ

คา
ใชจ

าย
 ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

 
4. 

รา
ยล

ะเอี
ยด

คา
ตอ

บแ
ทน

ผูช
วย

คณ
บด

ี   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  

5. 
คำ

สั่ง
แต

งต
ั้งผ

ูชว
ยค

ณบ
ดี  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
6. 

บัน
ทึก

ขอ
แต

งต
ั้งค

ณบ
ดี  
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 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
ปร

ะก
าศ

มห
าว

ิทย
าล

ัย
พะ

เยา
 เร

ื่อง
 อัต

รา
คา

ตอ
บแ

ทน
ผู

ดำ
รงต

ำแ
หน

ง
ผูช

วย
คณ

บด
ี พ

.ศ.
 

25
59

 

5 

  

1. 
เมื่อ

ผูม
ีอำ

นา
จล

งน
าม

เรีย
บร

อย
แล

ว ง
าน

กา
รเง

ิน
ตร

วจ
สอ

บเอ
กส

าร
อีก

ครั้
ง 

สำ
เนา

เอก
สา

รไว
 1 

ชุด
 

จา
กนั้

นร
วบ

รว
มเอ

กส
าร

ตัว
จร

ิงท
ั้งห

มด
 พ

รอ
มต

ิดบ
าร

โค
ต 

10
 น

าที
 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช

ี 
ชำ

นา
ญก

าร
 

1. 
ใบ

เบิ
กเง

ินส
ีฟา

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

  
2. 

บัน
ทึก

ขอ
เบ

ิกเง
ิน 

ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
   

   
   

3. 
บัน

ทึก
ขอ

คา
ใชจ

าย
 ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

 
4. 

รา
ยล

ะเอี
ยด

คา
ตอ

บแ
ทน

ผูช
วย

คณ
บด

ี   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  

5. 
คำ

สั่ง
แต

งต
ั้งผ

ูชว
ยค

ณบ
ดี  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
6. 

บัน
ทึก

ขอ
แต

งต
ั้งค

ณบ
ดี  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
ปร

ะก
าศ

มห
าว

ิทย
าล

ัย
พะ

เยา
 เร

ื่อง
 อัต

รา
คา

ตอ
บแ

ทน
ผู

ดำ
รงต

ำแ
หน

ง
ผูช

วย
คณ

บด
ี พ

.ศ.
 

25
59

 

คณ
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/ีผ
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อำ
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จ 

งาน
กา

รเง
ินแ

ละ
บัญ
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e L
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 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

ตา
มร

ะบ
บต

ิดต
าม

เอก
สา

ร 
(ระ

บบ
 FD

T ร
ะบ

บต
ิดต

าม
เอก

สา
รข

อง
กอ

งค
ลัง

) จั
ดส

งไป
ยัง

กอ
นค

ลัง
 

 

6 

 

   
   

   
   

   
   

 ไม
ผา

น 

 

 ผา
น 

1.เ
มื่อ

กอ
งค

ลัง
รับ

เอก
สา

รแ
ละ

อนุ
มัต

ิกา
รต

รว
จเอ

กส
าร

ผา
น

เรีย
บร

อย
แล

วจ
ะแ

จง
ผล

ใน
ระ

บบ
ติด

ตา
มเอ

กส
าร

 FD
T  

   
   

   
   

   
 

2. 
หรื

อห
าก

เอก
สา

รม
ีกา

ร
แก

ไขห
รือ

ทา
งก

อง
คล

ัง
ตอ

งก
าร

เอก
สา

รเพ
ิ่มเต

ิม
จะ

แจ
งผ

ลใน
ระ

บบ
ติด

ตา
ม

เอก
สา

รเช
นเ

ดีย
วก

ัน 
   

   
   

   
   

 
3. 

งาน
กา

รเง
ินไ

ปร
ับเ

อก
สา

ร

ภา
ยใน

 1 
สัป

ดา
ห 

(กอ
งค

ลัง
ใชเ

วล
าใน

กา
รต

รว
จ

เอก
สา

ร) 

งาน
กา

รเง
ินก

อง
คล

ัง  
1. 

ใบ
เบิ

กเง
ินส

ีฟา
ระ

บบ
 ER

P  
   

   
   

   
   

   
  

2. 
บัน

ทึก
ขอ

เบ
ิกเง

ิน 
ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

   
   

   
3. 

บัน
ทึก

ขอ
คา

ใชจ
าย

 ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
 

4. 
รา

ยล
ะเอี

ยด
คา

ตอ
บแ

ทน
ผูช

วย
คณ

บด
ี   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  
5. 

คำ
สั่ง

แต
งต

ั้งผ
ูชว

ยค
ณบ

ดี  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

6. 
บัน

ทึก
ขอ

แต
งต

ั้งค
ณบ

ดี  
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มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
ปร

ะก
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มห
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เยา
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รา
คา
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บแ
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ผู

ดำ
รงต

ำแ
หน

ง
ผูช

วย
คณ

บด
ี พ
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กอ
งค

ลัง
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e L
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กส

าร
 

รา
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ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

แก
ไขส

งให
ผูเด

ินท
าง

ดำ
เนิน

กา
รโด

ยเร
งด

วน
 

7 

 

  

1. 
เมื่อ

เอก
สา

รแ
กไข

หร
ือจ

ัด
เอก

สา
รเพ

ิ่มเต
ิมเร

ียบ
รอ

ยแ
ลว

 
งาน

กา
รเง

ินต
รว

จส
อบ

เอก
สา

ร 
เสน

อผ
าน

รอ
งค

ณบ
ดีฝ

าย
บร

ิหา
ร แ

ละ
นำ

สง
กอ

งค
ลัง

โดย
เร็ว

 

10
 น

าที
 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช

ี 
ชำ

นา
ญก

าร
 

1. 
ใบ

ปะ
หน

าร
ับค

ืนเอ
กส

าร
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  
2. 

ใบ
เบิ

กเง
ินส

ีฟา
ระ

บบ
 ER

P  
   

   
   

   
   

   
  

3. 
บัน

ทึก
ขอ

เบ
ิกเง

ิน 
ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

   
   

   
4. 

บัน
ทึก

ขอ
คา

ใชจ
าย

 ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
 

5. 
รา

ยล
ะเอี

ยด
คา

ตอ
บแ

ทน
ผูช

วย
คณ

บด
ี   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  
6. 

คำ
สั่ง

แต
งต

ั้งผ
ูชว

ยค
ณบ

ดี  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

7. 
บัน

ทึก
ขอ

แต
งต

ั้งค
ณบ

ดี  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
ปร

ะก
าศ

มห
าว

ิทย
าล

ัย
พะ

เยา
 เร

ื่อง
 อัต

รา
คา

ตอ
บแ

ทน
ผู

ดำ
รงต

ำแ
หน

ง
ผูช

วย
คณ

บด
ี พ

.ศ.
 

25
59

 

8 
  

1. 
เมื่อ

เอก
สา

รผ
าน

กา
ร

ตร
วจ

สอ
บเร

ียบ
รอ

ย จ
ะแ

จง
ผล

ใน
ระ

บบ
ติด

ตา
มเอ

กส
าร

 ถือ
เป

นส
ิ้นส

ุด 

5 น
าที

 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช

ี 
ชำ

นา
ญก

าร
 

- 
- 

- 
- 

9 
 

 
 

 
 

 
 

 

  

จุด
เสร็

จส
ิ้น  

งาน
กา

รเง
ินแ

ละ
บัญ

ชี 

งาน
กา

รเง
ินแ

ละ
บัญ

ชี 
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ขั้น
ตอ

นก
าร

ให
บร

ิกา
ร  

17
. ก

าร
เบ

ิกค
าใช

จา
ยป

ระ
จำ

เดือ
น 

เงิน
ปร

ะจ
ำต

ำแ
หน

งห
ัวห

นา
สำ

นัก
งา

นค
ณะ

นิติ
ศา

สต
ร 

ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

1 
 

 
 

 
 

 
 

 

2 
 

1. 
ผูรั

บบ
ริก

าร
 น

ำเอ
กส

าร
ตน

เรื่อ
ง/ 

บัน
ทึก

ขอ
อน

ุมัต
ิ

คา
ใชจ

าย
/บั

นท
ึกข

อเบิ
กเง

ิน/
เอก

สา
รอ

ื่นๆ
 สง

งาน
กา

รเง
ิน 

โดย
ลง

บัน
ทึก

ตา
มล

ำด
ับก

าร
สง

เอก
สา

รใน
ทะ

เบีย
นคุ

ม ก
าร

รับ
สง

เอก
สา

รข
อง

งาน
กา

รเง
ิน 

5 น
าที

 

ผูร
ับบ

ริก
าร

/
เจา

ขอ
งเร

ื่อง
 

1. 
บัน

ทึก
ขอ

เบ
ิกเง

ิน 
ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

   
   

   
2. 

บัน
ทึก

ขอ
คา

ใชจ
าย

 ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
 

3. 
รา

ยล
ะเอี

ยด
คา

ตอ
บแ

ทน
 ห

น.ส
ำนั

กง
าน

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  

4. 
คำ

สั่ง
แต

งต
ั้งห

ัวห
นา

สำ
นัก

งาน
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  
5. 

บัน
ทึก

ขอ
แต

งต
ั้งห

ัวห
นา

สำ
นัก

งาน
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
ปร

ะก
าศ

มห
าว

ิทย
าล

ัย
พะ

เยา
 เร

ื่อง
 กา

ร
รับ

เงิน
 กา

รเก
็บ

รัก
ษา

เงิน
 แล

ะก
าร

เบิก
จา

ยเงิ
น 

พ.ศ
. 

25
64

 

3 
 

1. 
งาน

กา
รเง

ินต
รว

จส
อบ

เอก
สา

รให
ถูก

ตอ
งแ

ละ
คร

บถ
วน

   
   

   
   

   
   

   
   

 
2. 

จัด
ทำ

เบิก
เงิน

 (ส
ีฟา

) ใ
น

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   

20
 น

าที
 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช

ี 
ชำ

นา
ญก

าร
 

1. 
ใบ

เบิ
กเง

ินส
ีฟา

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

   
  

2. 
บัน

ทึก
ขอ

เบ
ิกเง

ิน 
ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

   
   

   
3. 

บัน
ทึก

ขอ
คา

ใชจ
าย

 ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
 

4. 
รา

ยล
ะเอี

ยด
คา

ตอ
บแ

ทน
 ห

น.ส
ำนั

กง
าน

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  

5. 
คำ

สั่ง
แต

งต
ั้งห

ัวห
นา

สำ
นัก

งาน
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  
6. 

บัน
ทึก

ขอ
แต

งต
ั้งห

ัวห
นา

สำ
นัก

งาน
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
ปร

ะก
าศ

มห
าว

ิทย
าล

ัย
พะ

เยา
 เร

ื่อง
 กา

ร
รับ

เงิน
 กา

รเก
็บ

รัก
ษา

เงิน
 แล

ะก
าร

เบิก
จา

ยเงิ
น 

พ.ศ
. 

25
64

 

จุด
เริ่ม

ตน
 

ผูร
ับบ

ริก
าร

/เจ
าข

อง
เรื่อ

ง 

งาน
กา

รเง
ินแ

ละ
บัญ

ชี 
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ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

3. 
อนุ

มัต
ิใบ

เบ
ิกเง

ินใ
นร

ะบ
บ 

   
   

   
 

E-B
ud

ge
t 

4 

   

1. 
เมื่อ

เอก
สา

รค
รบ

ถว
นแ

ลว
 

งาน
กา

รเง
ินร

วบ
รว

มเอ
กส

าร
 

ใบ
เบิก

เงิน
ใน

ระ
บบ

 ER
P  

   
ใบ

เบิก
เงิน

ใน
ระ

บบ
   

   
   

  
E-B

ud
ge

t แ
ละ

เอก
สา

ร
ปร

ะก
อบ

กา
รเบ

ิกจ
าย

อื่น
 ๆ 

เสน
อผู

มีอ
ำน

าจ
ลง

นา
มเพ

ื่อ
อนุ

มัต
ิกา

รเบ
ิกจ

าย
คา

ใชจ
าย

  

10
 น

าที
 

ผูบ
ริห

าร
 

1. 
ใบ

เบิ
กเง

ินส
ีฟา

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

  
2. 

บัน
ทึก

ขอ
เบ

ิกเง
ิน 

ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
   

   
   

3. 
บัน

ทึก
ขอ

คา
ใชจ

าย
 ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

 
4. 

รา
ยล

ะเอี
ยด

คา
ตอ

บแ
ทน

ผูช
วย

คณ
บด

ี   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  

5. 
คำ

สั่ง
แต

งต
ั้งผ

ูชว
ยค

ณบ
ดี  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
6. 

บัน
ทึก

ขอ
แต

งต
ั้งค

ณบ
ดี  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
ปร

ะก
าศ

มห
าว

ิทย
าล

ัย
พะ

เยา
 เร

ื่อง
 กา

ร
รับ

เงิน
 กา

รเก
็บ

รัก
ษา

เงิน
 แล

ะก
าร

เบิก
จา

ยเงิ
น 

พ.ศ
. 

25
64

 

5 

  

1. 
เมื่อ

ผูม
ีอำ

นา
จล

งน
าม

เรีย
บร

อย
แล

ว ง
าน

กา
รเง

ิน
ตร

วจ
สอ

บเอ
กส

าร
อีก

ครั้
ง 

สำ
เนา

เอก
สา

รไว
 1 

ชุด
 

จา
กนั้

นร
วบ

รว
มเอ

กส
าร

ตัว
จร

ิงท
ั้งห

มด
 พ

รอ
มต

ิดบ
าร

โค
ต 

10
 น

าที
 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช

ี 
ชำ

นา
ญก

าร
 

1. 
ใบ

เบิ
กเง

ินส
ีฟา

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

  
2. 

บัน
ทึก

ขอ
เบ

ิกเง
ิน 

ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
   

   
   

3. 
บัน

ทึก
ขอ

คา
ใชจ

าย
 ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

 
4. 

รา
ยล

ะเอี
ยด

คา
ตอ

บแ
ทน

ผูช
วย

คณ
บด

ี   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  

5. 
คำ

สั่ง
แต

งต
ั้งผ

ูชว
ยค

ณบ
ดี  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
6. 

บัน
ทึก

ขอ
แต

งต
ั้งค

ณบ
ดี  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
ปร

ะก
าศ

มห
าว

ิทย
าล

ัย
พะ

เยา
 เร

ื่อง
 กา

ร
รับ

เงิน
 กา

รเก
็บ

รัก
ษา

เงิน
 แล

ะก
าร

เบิก
จา

ยเงิ
น 

พ.ศ
. 

25
64

 

คณ
บด

/ีผ
ูมี

อำ
นา

จ 

งาน
กา

รเง
ินแ

ละ
บัญ

ชี 
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ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

ตา
มร

ะบ
บต

ิดต
าม

เอก
สา

ร 
(ระ

บบ
 FD

T ร
ะบ

บต
ิดต

าม
เอก

สา
รข

อง
กอ

งค
ลัง

) จั
ดส

งไป
ยัง

กอ
นค

ลัง
 

 

6 

 

   
   

   
   

   
   

 ไม
ผา

น 

 

 ผา
น 

1.เ
มื่อ

กอ
งค

ลัง
รับ

เอก
สา

รแ
ละ

อนุ
มัต

ิกา
รต

รว
จเอ

กส
าร

ผา
น

เรีย
บร

อย
แล

วจ
ะแ

จง
ผล

ใน
ระ

บบ
ติด

ตา
มเอ

กส
าร

 FD
T  

   
   

   
   

   
 

2. 
หรื

อห
าก

เอก
สา

รม
ีกา

ร
แก

ไขห
รือ

ทา
งก

อง
คล

ัง
ตอ

งก
าร

เอก
สา

รเพ
ิ่มเต

ิม
จะ

แจ
งผ

ลใน
ระ

บบ
ติด

ตา
ม

เอก
สา

รเช
นเ

ดีย
วก

ัน 
   

   
   

   
   

 
3. 

งาน
กา

รเง
ินไ

ปร
ับเ

อก
สา

ร

ภา
ยใน

 1 
สัป

ดา
ห 

(กอ
งค

ลัง
ใชเ

วล
าใน

กา
รต

รว
จ

เอก
สา

ร) 

งาน
กา

รเง
ินก

อง
คล

ัง  
1. 

ใบ
เบิ

กเง
ินส

ีฟา
ระ

บบ
 ER

P  
   

   
   

   
   

   
  

2. 
บัน

ทึก
ขอ

เบ
ิกเง

ิน 
ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

   
   

   
3. 

บัน
ทึก

ขอ
คา

ใชจ
าย

 ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
 

4. 
รา

ยล
ะเอี

ยด
คา

ตอ
บแ

ทน
ผูช

วย
คณ

บด
ี   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  
5. 

คำ
สั่ง

แต
งต

ั้งผ
ูชว

ยค
ณบ

ดี  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

6. 
บัน

ทึก
ขอ

แต
งต

ั้งค
ณบ

ดี  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
ปร

ะก
าศ

มห
าว

ิทย
าล

ัย
พะ

เยา
 เร

ื่อง
 กา

ร
รับ

เงิน
 กา

รเก
็บ

รัก
ษา

เงิน
 แล

ะก
าร

เบิก
จา

ยเงิ
น 

พ.ศ
. 

25
64

 

กอ
งค

ลัง
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ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

แก
ไขส

งให
ผูเด

ินท
าง

ดำ
เนิน

กา
รโด

ยเร
งด

วน
 

7 

 

  

1. 
เมื่อ

เอก
สา

รแ
กไข

หร
ือจ

ัด
เอก

สา
รเพ

ิ่มเต
ิมเร

ียบ
รอ

ยแ
ลว

 
งาน

กา
รเง

ินต
รว

จส
อบ

เอก
สา

ร 
เสน

อผ
าน

รอ
งค

ณบ
ดีฝ

าย
บร

ิหา
ร แ

ละ
นำ

สง
กอ

งค
ลัง

โดย
เร็ว

 

10
 น

าที
 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช

ี 
ชำ

นา
ญก

าร
 

1. 
ใบ

ปะ
หน

าร
ับค

ืนเอ
กส

าร
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  
2. 

ใบ
เบิ

กเง
ินส
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ยบ
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รา
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9. 
มพ

.กค
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 ขอ
อน

ุมัติ
จัด

จา
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ุณลั
กษ

ณะ
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ละ
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ุภา
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มเอ
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าร
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2. 
หรื

อห
าก

เอก
สา

รม
ีกา

ร
แก

ไขห
รือ

ทา
งก

อง
คล

ัง
ตอ

งก
าร

เอก
สา

รเพ
ิ่มเต

ิม
จะ

แจ
งผ

ลใน
ระ

บบ
ติด

ตา
ม

เอก
สา

รเช
นเ

ดีย
วก

ัน 
   

   
   

   
   

 
3. 

งาน
กา

รเง
ินไ

ปร
ับเ

อก
สา

ร

ภา
ยใน
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สัป

ดา
ห 

(กอ
งค

ลัง
ใชเ

วล
าใน

กา
รต

รว
จ

เอก
สา

ร) 

งาน
กา

รเง
ินก

อง
คล
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1. 
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เบิ

กเง
ินส

ีฟา
ระ
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2. 
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ับ 
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3. 
ใบ

สง
ขอ
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บก

ำก
ับภ

าษ
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4. 
ใบ

สั่ง
จา

ง  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
5. 
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กา
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ิจา

รณ
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6. 
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ยง
าน

ขอ
จัด

จา
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7. 

คำ
สั่ง
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งต

ั้งผ
ูตร

วจ
รับ

พัส
ดุส

ำห
รับ

กา
รจ

าง 
   

8. 
ใบ

เสน
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าค
า (

คูเที
ยบ
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รา
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9. 
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.กค
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อน

ุมัติ
จัด

จา
ง/ค

ุณลั
กษ

ณะ
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alk
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มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
พร
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บัญ
ญัต

ิ
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ดซ
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เอก
สา
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ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 
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ไขส

งให
ผูเด

ินท
าง

ดำ
เนิน

กา
รโด

ยเร
งด

วน
 

7 

 

  

1. 
เมื่อ

เอก
สา

รแ
กไข

หร
ือจ

ัด
เอก

สา
รเพ

ิ่มเต
ิมเร

ียบ
รอ

ยแ
ลว

 
งาน

กา
รเง

ินต
รว

จส
อบ

เอก
สา

ร 
เสน

อผ
าน

รอ
งค

ณบ
ดีฝ

าย
บร

ิหา
ร แ

ละ
นำ

สง
กอ

งค
ลัง

โดย
เร็ว

 

10
 น

าที
 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช

ี 
ชำ

นา
ญก

าร
 

1. 
ใบ

ปะ
หน

าร
ับค

ืนเอ
กส

าร
   

   
   

   
   

   
   

   
  

2. 
ใบ

เบิ
กเง

ินส
ีฟา

ระ
บบ
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P  

   
   

   
   

   
   

  
3. 

ใบ
ตร

วจ
รร

ับ 
ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

   
   

   
4. 

ใบ
สง

ขอ
ง/ใ

บก
ำก

ับภ
าษ
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5. 

ใบ
สั่ง

จา
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6. 
มพ

.กค
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 รา
ยง

าน
ผล

กา
รพ

ิจา
รณ

าจ
ัดจ

าง 
  

7. 
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.กค
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 รา
ยง

าน
ขอ

จัด
จา
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8. 
คำ

สั่ง
แต

งต
ั้งผ

ูตร
วจ

รับ
พัส

ดุส
ำห

รับ
กา

รจ
าง 

   
9. 

ใบ
เสน

อร
าค

า (
คูเที

ยบ
 3 

รา
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คา
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พร
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ื้อจ
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ดว
ยก

าร
จัด
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ุภา
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 ถือ
เป

นส
ิ้นส
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จุด
เสร็

จส
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รเง
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ละ
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รเง
ินแ

ละ
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เวล
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เอก
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อง
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ริก
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กส

าร
ตน

เรื่อ
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สง
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ับภ
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3. 
ใบ

สั่ง
ซื้อ

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  
4. 
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.กค

 03
 รา

ยง
าน

ผล
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รพ
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5. 

มพ
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าน
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6. 
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สั่ง
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งต
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ูตร
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รับ
พัส

ดุส
ำห

รับ
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รซ
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7. 

ใบ
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าค

า  
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ไม
มี
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ธร

รม
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ม  
พร

ะร
าช

บัญ
ญัต

ิ
กา

รจั
ดซ

ื้อจ
ัดจ

าง
แล
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บร
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ร
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ดุภ
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60

 / 
ระ

เบี
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งก

าร
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ดว
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กา
รเง

ินต
รว
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อบ

เอก
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ถูก

ตอ
งแ

ละ
คร
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วน

   
   

   
   

   
   

   
   

 
2. 

จัด
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ีฟา
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าร
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าร
 

1. 
ใบ

เบิ
กเง
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ำก
ับภ
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ดุส
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รับ
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าค
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.กค
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าร
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สั่ง
ซื้อ
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ยง
าน
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กา

รพ
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ัดซื้
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ยง
าน

ขอ
จัด

ซื้อ
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สั่ง
แต
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ั้งผ

ูตร
วจ

รับ
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ดุส
ำห

รับ
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อร
าค
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ุมัต
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alk
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ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย
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พร

ะร
าช

บัญ
ญัต

ิ
กา

รจั
ดซ

ื้อจ
ัดจ

าง
แล
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ิหา
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ดุภ
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25
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ระ

เบี
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กร
ะท

รว
งก

าร
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ง
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ดว
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ปฏ
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ปฏ
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Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

1 
 

กา
รเบ

ิกค
าใช

จา
ยโค

รงก
าร

ตา
มแ

ผน
ปฏ

ิบัต
ิกา

รม
ีลัก

ษณ
ะ

กา
รเบ

ิกค
าใช

จา
ยท

ี่
หล

าก
หล

าย
 ดัง

นั้น
 

ผูรั
บบ

ริก
าร

 จึง
ตอ

งจ
ัดส

ง
เอก

สา
รป

ระ
กอ

บก
าร

เบิ
กจ

าย
ดัง

นี้ 

    

 

 
1. 

คา
ตอ

บแ
ทน

วิท
ยา

กร
 ป

ระ
กอ

บด
วย

 
ใบ

สำ
คัญ

รับ
เงิน

/ส
ำเน

าบ
ัตร

ปร
ะช

าช
นว

ิทย
าก

ร/
หน

ังส
ือเช

ิญว
ิทย

าก
ร/ก

ำห
นด

กา
ร/ร

ูปภ
าพ

กา
ร

บร
รย

าย
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  

2. 
คา

ขอ
งท

ี่ระ
ลึก

 ป
ระ

กอ
บด

วย
 มพ

.กค
 01

 ขอ
อน

ุมัต
ิจัด

ซื้อ
/ค

ุณล
ักษ

ณะ
/บ

ิลเงิ
นส

ดจ
าก

รา
นค

า/ม
พ.ก

ค0
4 ร

าย
งาน

กา
รจั

ดซ
ื้อ/

รปู
ภา

พ
ขอ

งท
ี่ระ

ลึก
/รา

ยช
ื่อผ

ูรับ
ขอ

งท
ี่ระ

ลึก
   

   
   

   
   

   
   

   
  

3. 
คา

อา
หา

รแ
ละ

เคร
ื่อง

ดื่ม
 ป

ระ
กอ

บด
วย

 
ใบ

สำ
คัญ

รับ
เงิน

/ส
ำเน

าบ
ัตร

ปร
ะช

าช
นผ

ูขา
ย/

บิล
เงิน

สด
จา

กร
าน

คา
/ใบ

ลง
ทะ

เบ
ียน

/ก
ำห

นด
กา

ร  
   

   
   

   
   

4. 
คา

ใชจ
าย

ใน
กา

รเด
ินท

าง 
ปร

ะก
อบ

ดว
ย 

รา
ยง

าน
กา

รเด
ินท

าง/
บัน

ทึก
ขอ

อน
ุมัต

ิกา
ร

เดิน
ทา

ง/บ
ิลเงิ

นส
ดค

าน
้ำม

ันเชื้
อเพ

ลิง
/ห

นัง
สือ

ขอ
อน

ุมัติ
ใชร

ถย
นต

ตู  
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
5. 

คา
ตอ

บแ
ทน

กา
รป

ฏิบ
ัติง

าน
นอ

กเว
ลา

 
ปร

ะก
อบ

ดว
ย แ

บบ
ฟอ

รม
กา

รป
ฏิบ

ัติง
าน

นอ
ก

 
 

**         

จุด
เริ่ม

ตน
 



11
8 

 

ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

 
เวล

า/ใ
บล

งเว
ลา

ปฏ
ิบัต

ิงาน
/บั

นท
ึกข

ออ
นุม

ัติม
า

ปฏ
ิบัต

ิงาน
นอ

กเว
ลา

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  

6. 
เงิน

รา
งวัล

ปร
ะก

วด
กา

รแ
ขง

ขัน
/ค

าต
อบ

แท
น 

/ใบ
สำ

คัญ
รับ

เงิน
+ส

ำเน
าบ

ัตร
ผูรั

บเง
ินร

างว
ัล/

กำ
หน

ดก
าร

/เก
ณฑ

กา
รแ

ขง
ขัน

/เก
ณฑ

กา
ร

ตัด
สิน

/ห
นัง

สือ
 ป

ระ
กา

ศเช
ิญช

วน
เขา

รว
มก

าร
แข

งขั
น 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  
7. 

เอก
สา

รอื่
นๆ

 ท
ี่เกี่ย

วข
อง

กับ
กา

รเบิ
กจ

าย
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  

** 
ทั้ง

นี้ต
อง

แน
บตั

วโค
รงก

าร
หล

ักต
าม

แผ
นป

ฏิบ
ัติก

าร
ปร

ะจ
ำป

 แส
ดง

รา
ยล

ะเอ
ียด

กา
ร

ตั้ง
งบ

ปร
ะม

าณ
 วา

ใน
แต

ละ
โค

รงก
าร

ได
ขอ

อนุ
มัติ

คา
ใชจ

าย
อะ

ไรไ
วบ

าง 

  

2 
 

1. 
ผูรั

บบ
ริก

าร
 น

ำเอ
กส

าร
ตน

เรื่อ
ง/ 

บัน
ทึก

ขอ
อน

ุมัต
ิ

คา
ใชจ

าย
/บั

นท
ึกข

อเบิ
กเง

ิน/
เอก

สา
รอ

ื่นๆ
 สง

งาน
กา

รเง
ิน 

โดย
ลง

บัน
ทึก

ตา
มล

ำด
ับก

าร
สง

เอก
สา

รใน
ทะ

เบีย
นคุ

ม ก
าร

รับ
สง

เอก
สา

รข
อง

งาน
กา

รเง
ิน 

5 น
าที

 

ผูร
ับบ

ริก
าร

/
เจา

ขอ
งเร

ื่อง
 

1. 
บัน

ทึก
ขอ

เบ
ิกเง

ิน 
ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

   
   

   
2. 

บัน
ทึก

ขอ
คา

ใชจ
าย

 ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
 

3. 
เอก

สา
รต

าม
ขอ

 1 
จุด

เริ่ม
ตน

 (ใ
หแ

นบ
เอก

สา
รต

าม
โค

รงก
าร

ที่ข
อเบ

ิกค
าใช

จา
ย) 

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
**  

ผูร
ับบ

ริก
าร

/เจ
าข

อง
เรื่อ

ง 
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9 

 

ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

3 
 

1. 
งาน

กา
รเง

ินต
รว

จส
อบ

เอก
สา

รให
ถูก

ตอ
งแ

ละ
คร

บถ
วน

   
   

   
   

   
   

   
   

 
2. 

จัด
ทำ

เบิก
เงิน

 (ส
ีฟา

) ใ
น

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
3. 

อนุ
มัต

ิใบ
เบ

ิกเง
ินใ

นร
ะบ

บ 
   

   
   

 
E-B

ud
ge

t 

20
 น

าที
 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช

ี 
ชำ

นา
ญก

าร
 

1. 
ใบ

เบิ
กเง

ินส
ีฟา

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

   
2. 

บัน
ทึก

ขอ
เบ

ิกเง
ิน 

ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
   

   
   

3. 
บัน

ทึก
ขอ

คา
ใชจ

าย
 ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

 
4. 

เอก
สา

รต
าม

ขอ
 1 

จุด
เริ่ม

ตน
 (ใ

หแ
นบ

เอก
สา

รต
าม

โค
รงก

าร
ที่ข

อเบ
ิกค

าใช
จา

ย) 

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
**  

4 

   

1. 
เมื่อ

เอก
สา

รค
รบ

ถว
นแ

ลว
 

งาน
กา

รเง
ินร

วบ
รว

มเอ
กส

าร
 

ใบ
เบิก

เงิน
ใน

ระ
บบ

 ER
P  

   
ใบ

เบิก
เงิน

ใน
ระ

บบ
   

   
   

  
E-B

ud
ge

t แ
ละ

เอก
สา

ร
ปร

ะก
อบ

กา
รเบ

ิกจ
าย

อื่น
 ๆ 

เสน
อผู

มีอ
ำน

าจ
ลง

นา
มเพ

ื่อ
อนุ

มัต
ิกา

รเบ
ิกจ

าย
คา

ใชจ
าย

  

10
 น

าที
 

ผูบ
ริห

าร
 

1. 
ใบ

เบิ
กเง

ินส
ีฟา

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

   
2. 

บัน
ทึก

ขอ
เบ

ิกเง
ิน 

ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
   

   
   

3. 
บัน

ทึก
ขอ

คา
ใชจ

าย
 ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

 
4. 

เอก
สา

รต
าม

ขอ
 1 

จุด
เริ่ม

ตน
 (ใ

หแ
นบ

เอก
สา

รต
าม

โค
รงก

าร
ที่ข

อเบ
ิกค

าใช
จา

ย) 

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
** 

งาน
กา

รเง
ินแ

ละ
บัญ

ชี 

คณ
บด

/ีผ
ูมี

อำ
นา

จ 



12
0 

 

ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

5 

  

1. 
เมื่อ

ผูม
ีอำ

นา
จล

งน
าม

เรีย
บร

อย
แล

ว ง
าน

กา
รเง

ิน
ตร

วจ
สอ

บเอ
กส

าร
อีก

ครั้
ง 

สำ
เนา

เอก
สา

รไว
 1 

ชุด
 

จา
กนั้

นร
วบ

รว
มเอ

กส
าร

ตัว
จร

ิงท
ั้งห

มด
 พ

รอ
มต

ิดบ
าร

โค
ต 

ตา
มร

ะบ
บต

ิดต
าม

เอก
สา

ร 
(ระ

บบ
 FD

T ร
ะบ

บต
ิดต

าม
เอก

สา
รข

อง
กอ

งค
ลัง

) จั
ดส

งไป
ยัง

กอ
นค

ลัง
 

10
 น

าที
 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช

ี 
ชำ

นา
ญก

าร
 

1. 
ใบ

เบิ
กเง

ินส
ีฟา

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

   
2. 

บัน
ทึก

ขอ
เบ

ิกเง
ิน 

ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
   

   
   

3. 
บัน

ทึก
ขอ

คา
ใชจ

าย
 ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

 
4. 

เอก
สา

รต
าม

ขอ
 1 

จุด
เริ่ม

ตน
 (ใ

หแ
นบ

เอก
สา

รต
าม

โค
รงก

าร
ที่ข

อเบ
ิกค

าใช
จา

ย)  

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
**  

6 

 

   
   

   
   

   
   

 ไม
ผา

น 

 

 ผา
น 

1.เ
มื่อ

กอ
งค

ลัง
รับ

เอก
สา

รแ
ละ

อนุ
มัต

ิกา
รต

รว
จเอ

กส
าร

ผา
น

เรีย
บร

อย
แล

วจ
ะแ

จง
ผล

ใน
ระ

บบ
ติด

ตา
มเอ

กส
าร

 FD
T  

   
   

   
   

   
 

2. 
หรื

อห
าก

เอก
สา

รม
ีกา

ร
แก

ไขห
รือ

ทา
งก

อง
คล

ัง
ตอ

งก
าร

เอก
สา

รเพ
ิ่มเต

ิม

ภา
ยใน

 1 
สัป

ดา
ห 

(กอ
งค

ลัง
ใชเ

วล
าใน

กา
รต

รว
จ

เอก
สา

ร) 

งาน
กา

รเง
ินก

อง
คล

ัง  
1. 

ใบ
เบิ

กเง
ินส

ีฟา
ระ

บบ
 ER

P  
   

   
   

   
   

   
   

2. 
บัน

ทึก
ขอ

เบ
ิกเง

ิน 
ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

   
   

   
3. 

บัน
ทึก

ขอ
คา

ใชจ
าย

 ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
 

4. 
เอก

สา
รต

าม
ขอ

 1 
จุด

เริ่ม
ตน

 (ใ
หแ

นบ
เอก

สา
รต

าม
โค

รงก
าร

ที่ข
อเบ

ิกค
าใช

จา
ย)  

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
** 

งาน
กา

รเง
ินแ

ละ
บัญ

ชี 

กอ
งค

ลัง
 



12
1 

 

ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

จะ
แจ

งผ
ลใน

ระ
บบ

ติด
ตา

ม
เอก

สา
รเช

นเ
ดีย

วก
ัน 

   
   

   
   

   
 

3. 
งาน

กา
รเง

ินไ
ปร

ับเ
อก

สา
ร

แก
ไขส

งให
ผูเด

ินท
าง

ดำ
เนิน

กา
รโด

ยเร
งด

วน
 

7 

 

  

1. 
เมื่อ

เอก
สา

รแ
กไข

หร
ือจ

ัด
เอก

สา
รเพ

ิ่มเต
ิมเร

ียบ
รอ

ยแ
ลว

 
งาน

กา
รเง

ินต
รว

จส
อบ

เอก
สา

ร 
เสน

อผ
าน

รอ
งค

ณบ
ดีฝ

าย
บร

ิหา
ร แ

ละ
นำ

สง
กอ

งค
ลัง

โดย
เร็ว

 

10
 น

าที
 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช

ี 
ชำ

นา
ญก

าร
 

1. 
ใบ

ปะ
หน

าร
ับค

ืนเอ
กส

าร
   

   
   

   
   

   
   

   
  

2. 
ใบ

เบิ
กเง

ินส
ีฟา

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

   
3. 

บัน
ทึก

ขอ
เบ

ิกเง
ิน 

ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
   

   
   

4. 
บัน

ทึก
ขอ

คา
ใชจ

าย
 ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

 
5. 

เอก
สา

รต
าม

ขอ
 1 

จุด
เริ่ม

ตน
 (ใ

หแ
นบ

เอก
สา

รต
าม

โค
รงก

าร
ที่ข

อเบ
ิกค

าใช
จา

ย) 

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
**  

8 
  

1. 
เมื่อ

เอก
สา

รผ
าน

กา
รต

รว
จส

อบ
เรีย

บร
อย

 จะ
แจ

งผ
ลใน

ระ
บบ

ติด
ตา

มเอ
กส

าร
 ถือ

เปน
สิ้น

สุด
 

5 น
าที

 
นัก

วิช
าก

าร
เงิน

แล
ะบ

ัญช
ี 

ชำ
นา

ญก
าร

 
- 

- 
- 

- 

9 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

จุด
เสร็

จส
ิ้น 

งาน
กา

รเง
ินแ

ละ
บัญ

ชี 

งาน
กา

รเง
ินแ

ละ
บัญ

ชี 
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 **
 กฎ

หม
าย

ที่เก
ี่ยว

ขอ
ง  

1. 
ปร

ะก
าศ

 มห
าว

ิทย
าล

ัยพ
ะเย

า เ
รื่อ

ง ร
าย

กา
รแ

ละ
อัต

รา
กา

รเบิ
กจ

าย
จา

กเง
ินร

าย
ได

 พ
.ศ.

 25
66

 
2. 

ปร
ะก

าศ
 มห

าว
ิทย

าล
ยัพ

ะเย
า เ

รือ่
ง ค

าใช
จา

ยใน
กา

รจั
ดก

าร
ฝก

อบ
รม

 พ
.ศ.

 25
66

 / 
คา

ใชจ
าย

ใน
กา

รจั
ดก

าร
ฝก

อบ
รม

 ป
ระ

ชุม
 สัม

มน
า (

ฉบั
บท

ี่ 2)
 พ

.ศ.
 25

66
 

3. 
ปร

ะก
าศ

 มห
าว

ิทย
าล

ยัพ
ะเย

า เ
รือ่

ง แ
นว

ปฏ
ิบัต

ิกา
รเบิ

กจ
าย

คา
อา

หา
ร ค

าอ
าห

าร
วา

งแ
ละ

เคร
ื่อง

ดื่ม
 ใน

กา
รจั

ดฝ
กอ

บร
ม ป

ระ
ชุม

 สัม
มน

า พ
.ศ.

 25
66

 
4. 

ปร
ะก

าศ
 มห

าว
ิทย

าล
ยัพ

ะเย
า เ

รือ่
ง ก

ำห
นด

อัต
รา

เงิน
เพ

ิ่มพ
ิเศษ

พน
ักง

าน
ขับ

รถ
ใน

กา
รเด

ินท
างไ

ปป
ฏิบั

ติง
าน

 พ
.ศ.

 25
63

 
5. 

ปร
ะก

าศ
 มห

าว
ิทย

าล
ยัพ

ะเย
า เ

รือ่
ง ก

ารจ
าย

เงิน
ตอ

บแ
ทน

กา
รป

ฏิบ
ัติง

าน
นอ

กเว
ลา

ทำ
กา

ร พ
.ศ.

 25
63

 / 
อัต

รา
คา

ตอ
บแ

ทน
นิส

ิตช
วย

ปฏ
ิบัติ

งาน
ขอ

งม
หา

วิท
ยา

ลัย
 พ

.ศ.
 25

59
 

6. 
ปร

ะก
าศ

 มห
าว

ิทย
าล

ยัพ
ะเย

า เ
รือ่

ง ค
าใช

จา
ยใน

กา
รเดิ

นท
างไ

ปป
ฏิบ

ัติง
าน

 พ
.ศ.

 25
66

 / 
คา

ใชจ
าย

ใน
กา

รเด
ินท

างไ
ปป

ฏิบ
ัติง

าน
 (ฉ

บับ
ที่ 

2) 
พ.ศ

. 2
56

6 /
 คา

ใชจ
าย

ใน
กา

รเดิ
นท

างไ
ปป

ฏิบ
ัติง

าน
 (ฉ

บับ
ที ่

3) 
พ.ศ

. 2
56

6 
7. 

ปร
ะก

าศ
 มห

าว
ิทย

าล
ยัพ

ะเย
า เ

รื่อ
ง ก

ารร
ับเ

งิน
 กา

รเก
็บร

ักษ
าเงิ

น 
แล

ะก
าร

เบิ
กจ

าย
เงิน

 พ
.ศ.

 25
64

 / 
(ฉบั

บที่
 2)

 พ
.ศ.

 25
66

 / 
(ฉบ

ับท
ี่ 3)

 พ
.ศ.

 25
66
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ขั้น
ตอ

นก
าร

ให
บร

ิกา
ร  

26
. ก

าร
เบ

ิกค
าใช

จา
ยโค

รงก
าร

 เง
ินน

อก
งบ

ปร
ะม

าณ
   

กอ
งท

ุนบ
ริก

าร
วิช

าก
าร

/ว
ิจัย

/ท
ำน

ุบำ
รุงศ

ิลป
ะแ

ละ
วัฒ

นธ
รร

ม  
 

ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

1 
 

กา
รเบ

ิกค
าใช

จา
ยโค

รงก
าร

เงิน
นอ

กง
บป

ระ
มา

ณ 
ซึ่ง

ได
รับ

จัด
สร

รห
รือ

ไดร
ับก

าร
สนั

บส
นุน

จา
กแ

หล
งท

ุน
ภา

ยน
อก

มห
าว

ิทย
าล

ัย  
   

   
มีล

ักษ
ณะ

กา
รเบิ

กค
าใช

จา
ยท

ี่
หล

าก
หล

าย
 ดัง

นั้น
 

ผูรั
บบ

ริก
าร

 จึง
ตอ

งจ
ัดส

ง
เอก

สา
รป

ระ
กอ

บก
าร

เบิ
กจ

าย
ดัง

นี้ 

  

 

 
1. 

คา
ตอ

บแ
ทน

วิท
ยา

กร
 ป

ระ
กอ

บด
วย

 
ใบ

สำ
คัญ

รับ
เงิน

/ส
ำเน

าบ
ัตร

ปร
ะช

าช
นว

ิทย
าก

ร/
หน

ังส
ือเช

ิญว
ิทย

าก
ร/ก

ำห
นด

กา
ร/ร

ูปภ
าพ

กา
ร

บร
รย

าย
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  

2. 
คา

ขอ
งท

ี่ระ
ลึก

 ป
ระ

กอ
บด

วย
 มพ

.กค
 01

 ขอ
อน

ุมัต
ิจัด

ซื้อ
/ค

ุณล
ักษ

ณะ
/บ

ิลเงิ
นส

ดจ
าก

รา
นค

า/ม
พ.ก

ค0
4 ร

าย
งาน

กา
รจั

ดซ
ื้อ/

รปู
ภา

พ
ขอ

งท
ี่ระ

ลึก
/รา

ยช
ื่อผ

ูรับ
ขอ

งท
ี่ระ

ลึก
   

   
   

   
   

   
   

   
  

3. 
คา

อา
หา

รแ
ละ

เคร
ื่อง

ดื่ม
 ป

ระ
กอ

บด
วย

 
ใบ

สำ
คัญ

รับ
เงิน

/ส
ำเน

าบ
ัตร

ปร
ะช

าช
นผ

ูขา
ย/

บิล
เงิน

สด
จา

กร
าน

คา
/ใบ

ลง
ทะ

เบ
ียน

/ก
ำห

นด
กา

ร  
   

   
   

   
   

4. 
คา

ใชจ
าย

ใน
กา

รเด
ินท

าง 
ปร

ะก
อบ

ดว
ย 

รา
ยง

าน
กา

รเด
ินท

าง/
บัน

ทึก
ขอ

อน
ุมัต

ิกา
ร

เดิน
ทา

ง/บ
ิลเงิ

นส
ดค

าน
้ำม

ันเชื้
อเพ

ลิง
/ห

นัง
สือ

ขอ
อน

ุมัติ
ใชร

ถย
นต

ตู  
   

   
    

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  
5. 

คา
ตอ

บแ
ทน

กา
รป

ฏิบ
ัติง

าน
นอ

กเว
ลา

 
ปร

ะก
อบ

ดว
ย แ

บบ
ฟอ

รม
กา

รป
ฏิบ

ัติง
าน

นอ
ก

 
 

**         

จุด
เริ่ม

ตน
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ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

      

เวล
า/ใ

บล
งเว

ลา
ปฏ

ิบัต
ิงาน

/บั
นท

ึกข
ออ

นุม
ัติม

า
ปฏ

ิบัต
ิงาน

นอ
กเว

ลา
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  
6. 

เงิน
รา

งวัล
ปร

ะก
วด

กา
รแ

ขง
ขัน

/ค
าต

อบ
แท

น 
/ใบ

สำ
คัญ

รับ
เงิน

+ส
ำเน

าบ
ัตร

ผูรั
บเง

ินร
างว

ัล/
กำ

หน
ดก

าร
/เก

ณฑ
กา

รแ
ขง

ขัน
/เก

ณฑ
กา

ร
ตัด

สิน
/ห

นัง
สือ

 ป
ระ

กา
ศเช

ิญช
วน

เขา
รว

มก
าร

แข
งขั

น 
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  

7. 
เอก

สา
รอื่

นๆ
 ท

ี่เกี่ย
วข

อง
กับ

กา
รเบิ

กจ
าย

 เช
น 

สัญ
ญา

รับ
ทุน

จา
กห

นว
ยง

าน
ภา

ยน
อก

 / 
สำ

เนา
กา

รโอ
นเ

งิน
เขา

บัญ
ชีข

อง
มห

าว
ิทย

าลั
ย  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

** 
ทั้ง

นี้ต
อง

แน
บตั

วโค
รงก

าร
ขอ

งห
นว

ยง
าน

ภา
ยน

อก
 ห

นัง
สือ

แจ
งก

าร
จัด

สร
รงบ

ปร
ะม

าณ
 

หร
ือ ป

ระ
กา

ศ/
หลั

กเก
ณฑ

กา
รใช

จา
ยเง

ินข
อง

หน
วย

งาน
ภา

ยน
อก

เป
นห

ลัก
ฐา

นป
ระ

กอ
บก

าร
เบิ

กจ
าย

 

  

2 
 

1. 
ผูรั

บบ
ริก

าร
 น

ำเอ
กส

าร
ตน

เรื่อ
ง/ 

บัน
ทึก

ขอ
อน

ุมัต
ิ

คา
ใชจ

าย
/บั

นท
ึกข

อเบิ
กเง

ิน/
เอก

สา
รอ

ื่นๆ
 สง

งาน
กา

รเง
ิน 

โดย
ลง

บัน
ทึก

ตา
มล

ำด
ับก

าร
สง

5 น
าที

 

ผูร
ับบ

ริก
าร

/
เจา

ขอ
งเร

ื่อง
 

1. 
บัน

ทึก
ขอ

เบ
ิกเง

ิน 
ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

   
   

   
2. 

บัน
ทึก

ขอ
คา

ใชจ
าย

 ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
 

3. 
เอก

สา
รต

าม
ขอ

 1 
จุด

เริ่ม
ตน

 (ใ
หแ

นบ
เอก

สา
รต

าม
โค

รงก
าร

ที่ข
อเบ

ิกค
าใช

จา
ย) 

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
**  

ผูร
ับบ

ริก
าร

/เจ
าข

อง
เรื่อ

ง 
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ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

เอก
สา

รใน
ทะ

เบีย
นคุ

ม ก
าร

รับ
สง

เอก
สา

รข
อง

งาน
กา

รเง
ิน 

3 
 

1. 
งาน

กา
รเง

ินต
รว

จส
อบ

เอก
สา

รให
ถูก

ตอ
งแ

ละ
คร

บถ
วน

   
   

   
   

   
   

   
   

 
2. 

จัด
ทำ

เบิก
เงิน

 (ส
ีฟา

) ใ
น

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
3. 

อนุ
มัต

ิใบ
เบ

ิกเง
ินใ

นร
ะบ

บ 
   

   
   

 
E-B

ud
ge

t 

20
 น

าที
 

นัก
วิช

าก
าร

เงิน
แล

ะบ
ัญช

ี 
ชำ

นา
ญก

าร
 

1. 
ใบ

เบิ
กเง

ินส
ีฟา

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

   
2. 

บัน
ทึก

ขอ
เบ

ิกเง
ิน 

ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
   

   
   

3. 
บัน

ทึก
ขอ

คา
ใชจ

าย
 ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

 
4. 

เอก
สา

รต
าม

ขอ
 1 

จุด
เริ่ม

ตน
 (ใ

หแ
นบ

เอก
สา

รต
าม

โค
รงก

าร
ที่ข

อเบ
ิกค

าใช
จา

ย) 

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
**  

4 

   

1. 
เมื่อ

เอก
สา

รค
รบ

ถว
นแ

ลว
 

งาน
กา

รเง
ินร

วบ
รว

มเอ
กส

าร
 

ใบ
เบิก

เงิน
ใน

ระ
บบ

 ER
P  

   
ใบ

เบิก
เงิน

ใน
ระ

บบ
   

   
   

  
E-B

ud
ge

t แ
ละ

เอก
สา

ร
ปร

ะก
อบ

กา
รเบ

ิกจ
าย

อื่น
 ๆ 

10
 น

าที
 

ผูบ
ริห

าร
 

1. 
ใบ

เบิ
กเง

ินส
ีฟา

ระ
บบ

 ER
P  

   
   

   
   

   
   

   
2. 

บัน
ทึก

ขอ
เบ

ิกเง
ิน 

ระ
บบ

 E-
Bu

dg
et 

   
   

   
   

   
   

3. 
บัน

ทึก
ขอ

คา
ใชจ

าย
 ระ

บบ
 E-

Bu
dg

et 
   

   
   

 
4. 

เอก
สา

รต
าม

ขอ
 1 

จุด
เริ่ม

ตน
 (ใ

หแ
นบ

เอก
สา

รต
าม

โค
รงก

าร
ที่ข

อเบ
ิกค

าใช
จา

ย) 

- w
alk

 in
 

 

ไม
มี

คา
ธร

รม
เนีย

ม  
**  

งาน
กา

รเง
ินแ

ละ
บัญ

ชี 

คณ
บด

/ีผ
ูมี

อำ
นา

จ 
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ลำ
ดับ

 
Tim

e L
ine

 เอ
กส

าร
 

รา
ยล

ะเอี
ยด

 
ระ

ยะ
เวล

า 
ผูรั

บผ
ิดช

อบ
 

เอก
สา

รท
ี่เกี่ย

วข
อง

 
ชอ

งท
างก

าร
ให

บร
ิกา

ร 
คา

ธร
รม

เนีย
ม 

กฎ
หม

าย
 

ที่เกี่
ยว

ขอ
ง 

เสน
อผู

มีอ
ำน

าจ
ลง

นา
มเพ

ื่อ
อนุ

มัต
ิกา

รเบ
ิกจ

าย
คา

ใชจ
าย

  

5 
  

1. 
เมื่อ

ผูม
ีอำ

นา
จล

งน
าม

เรีย
บร

อย
แล

ว ง
าน

กา
รเง

ิน
ตร

วจ
สอ

บเอ
กส

าร
อีก

ครั้
ง 

สำ
เนา

เอก
สา

รไว
 1 

ชุด
 

จา
กนั้

นร
วบ

รว
มเอ

กส
าร

ตัว
จร

ิงท
ั้งห

มด
 พ

รอ
มต

ิดบ
าร

โค
ต 

ตา
มร

ะบ
บต

ิดต
าม

เอก
สา

ร 
(ระ

บบ
 FD

T ร
ะบ

บต
ิดต

าม
เอก
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บรรณานุกรม 
 

ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง กำหนดอัตราค่าตอบแทนกรรมการและผู้ปฏิบัติงานการบริหารจัดการ 
        การศึกษา ระดับปริญญาตรี โครงการพิเศษ และระดับปริญญาโท พ.ศ. 2564. 
ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง การจ่ายเงินตอบแทนการปฏบิัติงานนอกเวลาทำการ พ.ศ. 2563. 
ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2566. เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการ   
        เดินทางไปปฏิบัติงาน (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2566. เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน (ฉบับที่ 3)  
        พ.ศ. 2566. 
ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง อัตราค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานเกี่ยวกับการสอบคัดเลือกเข้าศึกษาใน 
        มหาวิทยาลัยพะเยา (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2563. 
ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง กำหนดอัตราค่าตอบแทนรายวิชาการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง ระดับ 
        บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2565. 
ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง กำหนดอัตราค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบการศึกษาค้นคว้าด้วย 
        ตนเอง พ.ศ. 2565. 
ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง กำหนดอัตราค่าตอบแทนอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ ์ระดับ 
        บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2564. 
ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง กำหนดอัตราค่าตอบแทนคณะกรรมการพิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์  
        สำหรับนิสิตระดับบัณฑติศึกษา พ.ศ. 2565. 
ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง กำหนดอัตราการเบิกจ่ายค่าใช้บริการโทรศัพท์เคลื่อนที่ พ.ศ. 2566. 
ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการเบิกจ่ายเงิน พ.ศ. 2564. เรื่อง    
        การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการเบกิจ่ายเงิน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2566. เรื่อง การรับเงิน การเก็บ 
        รักษาเงิน และการเบิกจ่ายเงิน (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2566. 
ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง กำหนดอัตราเบีย้ประชุมคณะกรรมการชุดต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย พ.ศ.  
        2563. 
ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง การกำหนดอัตราเงินเดือนของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2566. 
ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง อัตราค่าตอบแทนผู้ดำรงตำแหน่งผู้ช่วยคณบดี พ.ศ. 2559. 
ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง รายการและอัตราการเบิกจ่ายจากเงินรายได้ พ.ศ. 2566. 
ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง กำหนดอัตราค่าตอบแทนผู้สอน ภาคฤดูร้อน พ.ศ. 2566. 
ประกาศ มหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง  ค่าใช้จ่ายในการจัดการฝึกอบรม พ.ศ. 2566. เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการ 
        จัดการฝึกอบรม ประชุม สัมมนา (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2566. 
ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง  แนวปฏิบัติการเบิกจ่ายค่าอาหาร ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ในการ 
        จัดฝึกอบรม ประชุม สัมมนา พ.ศ. 2566. 
ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง  กำหนดอัตราเงินเพิ่มพิเศษพนักงานขับรถในการเดินทางไปปฏิบัติงาน  
        พ.ศ. 2563. 
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บรรณานุกรม (ต่อ) 
 

ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง อัตราค่าตอบแทนนิสิตช่วยปฏิบัติงานของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2559. 
ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย พ.ศ. 2562. 
ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราการเบิกจ่ายเงินโครงการทำนุบำรุงศิลปะและ 
        วัฒนธรรม พ.ศ. 2562. 
ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราการเบิกจ่ายเงินโครงการบริการวิชาการ พ.ศ.  
        2562. 
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560.  
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซือ้จัดจ้างและการบริการพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560. 
เวปไซค์ คณะนิติศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา สืบค้นจาก  https://law.up.ac.th/ 
มาตรฐานกำหนดตำแหน่งของข้าราชการพลเรอืนในสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๓ (ก.พ.อ.) สืบค้นจาก 

กองการเจ้าหน้าที่ มหาวิทยาลัยพะเยา     
https://smarthr.up.ac.th/announce/Main/announce/PostList.aspx?T=20    

 


