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แบบรายงานผลการจัดซื้อจัดจ้างสินค้าและบริการที่เป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 

 

กรุณากรอกแบบรายงานผลตามที่หน่วยงานของท่านจัดซื้อในแต่ละรายการสินค้าหรือบริการ 

ทั้งที่เป็นสินค้าที่ผ่านและไม่ผ่านเกณฑ์ที่เป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 

 

1. รายการจัดซื้อสินค้าในช่วงเดือน ตุลาคม พ.ศ. 2563 ถึง สิงหาคม พ.ศ. 2564  

ที่ รายการ ยี่ห้อ รุ่นสินค้า 
ความเป็นมิตร

กับส่ิงแวดล้อม 

ปริมาณสินค้า (หน่วย) มูลค่าสินค้า (บาท) 

ทั้งหมด เป็นมิตรฯ ทั้งหมด เป็นมิตรฯ 

1 
กระดาษถ่ายเอกสาร 80 

แกรม 
idea green 

 
 

 
 

513 รีม 513 รีม 61,560 61,560 

2 
เครื่องเย็บกระดาษ เบอร์ 

10  
MAX -  20อัน  1,500  

3 กาวแท่ง 21 กรัม HUH 21 กรัม  20 อัน  1,700  

4 กระดาษกาวย่น 2 นิว้ - -  30 ม้วน  1,140  

5 
ปากกาลูกลื่น 0.5 มม. สี

น้้าเงิน 
- -  240 แท่ง  1,200  

6 กาวลาเท็กซ์ 32 ออนซ์ TOA -  10 ขวด  650  

7 เชือกฟาง - -  20 ม้วน  120  

8 เชือกขาว ขนาด 24 เส้น - -  10 ม้วน  100  

9 เครื่องเหลาดินสอตั้งโต๊ะ - -  5 เครื่อง  1,325  

10 
เทปโฟมกาว 2 หนา้ 21 

มม.*3ม 
3 M -  20 ม้วน  2,700  

11 เทปโฟม 21 มม.*1ม 3 M -  20 ม้วน  900  

12 เทปผ้า 2 นิว้ - -   75 ม้วน  3,000  

13 
กระดาษฟลิปชาร์ท 31*43 

นิว้  
- -  

 500 

แผ่น 
 2,000  

14 
กระดาษโน๊ต แบบ

พลาสติก 0.55*1.7 นิว้  
- -  16 อัน  640  

15 เข็มหมุด - -  10 กล่อง  700  

16 กาวช้าง 3 กรัม  ช้าง - - 20 อัน  400  

แบบฟอร์ม 6.1(2)  
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17 
หมึกเติมแท่นประทับ 28 

ซีซี สีน้้าเงิน 
- -  20 ขวด  240  

18 
หมึกเติมแท่นประทับ 28 

ซีซี สีแดง  
- -  20 ขวด  240  

19 ครีมนับกระดาษ 40 กรัม - -  6 อัน  150  

20 ลิน้แฟ้มพลาสสติ๊ก  - -  20 กล่อง  1,500  

21 พลาสติ๊กเคลือบบัตร A4  - -  10 แพ็ค  3,250  

22 แฟ้มเสนอเซ็น  - -  10 อัน  1,300  

23 แฟ้มแขวน F4/แฟ้ม  - -  50 อัน  850  

24 ซองจดหมายพับ 4 - -  500 ซอง  450  

25 ชุดปากกาเซ็นชื่อฐานด้า  - -  10 ชุด  1,950  

26 
กระดาษเกียรติบัตรปั้ม

ทอง A4  
- -  20 หอ่  4,900  

27 
ซองสีน้้าตาล A4 ไม่ขยาย

ข้าง 
- -  500 ซอง  2,000  

28 ซองขาว 11x23 ซม.  - -  
1000 

ซอง 
 1,000  

29 
ลวดเย็บกระดาษ เบอร์ 

10  
MAX -  24 กล่อง  192  

30 เทปใส 1 นิว้ ยูนิเทป -  24 ม้วน  912  

31 กาวน้้า 50 ml  HUH 50 ML  20 อ้ัน  800  

32 น้้ายาลบค้าผิด paper NP-10 

 

24 อัน 24 อัน 1,320 1,320 

33 
ปากกาเมจิก หัวแหลม 1

มม. สีแดง 

pilot - 
 36 แท่ง  288  

34 
ปากกาเมจิก หัวแหลม 1 

มม. สีน้้าเงิน 

pilot - 
 36 แท่ง  288  

35 
ปากกาเมจิก หัวแหลม 1 

มม. สีด้า  

pilot - 
 36 แท่ง  288  

36 ปากกาหมึกซึม 0.1 มม. - -  24 แท่ง  480  

37 
กระดาษกาวสองหนา้แบบ

บาง 1 นิ้ว 

- - 
 24 ม้วน  288  

38 
เทปลบค้าผิด แบบป้าย 

หนา้กว้าง 5 มม. /อัน 

- - 
 24 อัน  840  

39 เครื่องถอดลวดเย็บ /อัน - -  20 อัน  1,300  
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40 แฟ้มแขวน F4/แฟ้ม - -  50 อัน  850  

41 
กระดาษโน๊ต 3x3 นิว้ 5 

เล่ม/แพ็ค  
3 M 

- 
 30 อัน  1,050  

42 กรรไกร 8 นิว้ - -  12 อัน  780  

43 แฟ้มเสนอเซ็นต์  - -  12 แฟ้ม  1,620  

รวม 4,091 537 108,761 62,880 

**รวมการซือ้สินค้าของส้านักงานภายใต้บริบทการขอการรับรองส้านักงานสี

เขียว 
 537  62,880 

**สัดส่วนการซือ้สินค้าท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมของส้านักงานท่ีอยู่ภายใต้บริบท

การขอการรับรองส้านักงานสีเขียว 
 13.12%  57.81% 

***รวมการซือ้สินค้าท้ังหมดขององค์กร 4,091  108,761  

***สัดส่วนการซือ้สินค้าท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมขององค์กร  13.12%  57.81% 

 

หมายเหต ุ

* ความเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม จะต้องระบุถึงชื่อฉลากสิ่งแวดล้อมก้ากับ 

**การซือ้สินค้าของส้านักงาน หมายถึง การซือ้สินค้าท่ีอยู่ภายใต้บริบทในการขอการรับรองส้านักงานสีเขียว ท่ีจะ

น้ามาอ้างอิงการตรวจประเมินส้านักงานสีเขียว (จัดซื้อสินค้าท่ีเป็นมิตรฯสะสมตั้งแต่ร้อยละ 40 ของสินค้าท่ีสั่งซือ้

สะสมท้ังหมด ข้ึนไป) 

*** การซือ้สินค้าท้ังหมดขององค์กร หมายถึง การซื้อสินค้าท่ีอยู่ภายใต้บริบทในการขอการรับรองส้านักงานสีเขียว 

และนอกบริบทในการขอการรับรองส้านักงานสีเขียว 
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2. รายการการจ้างบรกิารในช่วงเดือน ตุลาคม พ.ศ. 2563 ถึง สิงหาคม พ.ศ. 2564  

ที่ ประเภทงานจ้าง บริษัท/หน่วยงาน 
ความเป็นมิตร

กับส่ิงแวดล้อม* 
มูลค่างานจ้าง (บาท) 

1 
จ้างเหมาบริการปรับปรุงภูมิทัศน์

ภายในส้านักงานคณะนิตศิาสตร์ 
นายพรหมมา ตันปิงเมือง 

1.ใบอนุญาต

ปฏิบัติงานและ

ข้อตกลงด้าน

สิ่งแวดล้อม คณะ

นิตศิาสตร์ 

มหาวทิยาลัย

พะเยา 

2.เอกสารการ

ประเมิน

ประสิทธภิาพของ

ผู้รับจ้างช่วง/

รับเหมาก่อสร้าง 

คณะนิตศิาสตร์ 

มหาวทิยาลัย

พะเยา 

12,200.- บาท (หนึ่ง

หมื่นสองพันสองร้อย

บาทถ้วน) 

     

รวมมูลค่าการจ้างของส้านักงาน** 12,200.- 

รวมมูลค่าการจ้างท้ังหมดขององค์กร 12,200.- 

สัดส่วนมูลการจ้างท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมของท้ังองค์กร ร้อยละ 100 

หมายเหตุ 

 * ความเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม จะต้องระบุถึงฉลากสิ่งแวดล้อมท่ีก้ากับ หรือการควบคุมงานจ้างขององค์กร 

**มูลค่าการจ้างของส้านักงาน หมายถึง มูลค่าการจ้างท่ีอยู่ภายใต้บริบทในการขอการรับรองส้านักงานสีเขียว 
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3. การจัดจ้างบริการท าความสะอาดในส านักงาน 

- ชื่อบริษัทท่ีรับจ้าง บรษิัท รักษาความปลอดภัย ที.เอสจ.ี อินเตอร์การ์ด จ้ากัด 

- จ้านวนพนักงาน...................................2............................(คน) 

- งบประมาณท่ีใช้....-....บาท/ปี (ใช้งบประมาณจ้างเหมาของมหาวทิยาลัยพะเยา) 

 เกณฑ์ในการคัดเลือก หรือจัดหาบริการท้าความสะอาดในส้านักงานท่ีใช้พิจารณามีดังนี้ 

เกณฑ์ในการพิจารณา ม ี ไม่ม ี

1.  ไม่ใช้ผลิตภัณฑ์ท้าความสะอาดท่ีมสี่วนผสมของสารอันตราย   

2.  พนักงานได้รับการฝึกอบรมด้านการใช้ทรัพยากรอย่างมีประสิทธภิาพ พร้อมแนบ

หลักฐานยืนยันการฝึกอบรมพนักงาน 
  

3.  มีการด้าเนินการ อธบิายข้ันตอน และเสนอแนวปฏิบัติท่ีชัดเจนในการใหพ้นักงานท้าความ

สะอาดคัดแยกบรรจุภัณฑ์ หรือวัสดุเหลือใช้อ่ืนๆ ท่ีเกิดข้ึนจากขยะท่ัวไปท่ีมีอยู่ในอาคาร

ส้านักงาน เพื่อน้ากลับไปสู่กระบวนการแปรรูปหรือเวียนใช้ใหม่ รวมถึงจัดอย่างถูกต้องตาม

หลักวชิาการ พร้อมรายงานผลการด้าเนินการคัดแยกขยะตามระยะเวลาท่ีเหมาะสม 

  

 

4. รายละเอียดของการใช้บริการโรงแรมในการจัดประชุม สัมมนา และอบรม  

ในช่วงตุลาคม พ.ศ. 2563 ถึง สิงหาคม พ.ศ. 2564 

 

รายการกิจกรรม สถานท่ีจัดงาน/โรงแรม 
จ้านวน

ผู้เข้าร่วม 

ระยะเวลาการจัด

กิจกรรม 

งบประมาณท่ีใช้ 

(บาท) 

เป็นมิตรกับ

สิ่งแวดล้อม* 

- - - - - - 

      

      

      

      

      

หมายเหตุ  *กรณีท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมใหร้ะบุด้วยวา่ได้รับเกียรติบัตรใบไม้เขียว หรือ ได้รับการรับรอง ISO 14001 

หรือได้รับการรับรอง Green Hotel 
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 5. บริการเช่าเคร่ืองถ่ายเอกสาร 

1) ชื่อบริษัทท่ีให้บริการเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร หา้งหุน้ส่วนพะเยาซัพพลายจ้ากัด 

2) จ้านวนเครื่องถ่ายเอกสารท่ีเช่าบริการ...................3...................เครือ่ง 

3) งบประมาณท่ีใช้ 90,000 บาท/ปี 

4) ระบุย่ีห้อและรุ่นท่ีใช้บริการ 

    1) Sharp AR-6131 Nv 

    2) KYOCERa TASKalfa 4500i  

     

5) เครื่องถ่ายเอกสารท่ีเช่าเป็นไปตามเกณฑ์สนิค้าเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

 ไมเ่ป็น      เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

 

  6.   ปัญหาและอุปสรรคในการจัดซื้อจัดจ้างสินค้าและบริการที่เป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อมมาใช้ 

1.  สินค้าหรือบริการท่ีเป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อมจะมีราคาสูงกว่าสิน้ค้าท่ัวไป 

 2.  สนิค้าท่ีมีความจ้าเป็นต้องใช้งานบางชนิดไม่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม 

 3.  ร้านค้าส่วนใหญยั่งมีสินค้าท่ีเป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อมมาจ้าหน่ายในจ้านวนท่ีน้อยกว่าสินค้าท่ีไม่เป็นมิตรต่อ

สิ่งแวดล้อม 

 

7.   ข้อเสนอแนะเพิ่มเติมเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้าง 

1. หากสินค้าหรือบริการท่ีเป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อมมีราคาสูงกว่าสินค้าท่ัวไป เราควรมีมาตราการประหยัดการ

ใช้สินค้าดังกล่าว เพื่อใหส้ามารถจัดซือ้สินค้าท่ีเป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อมและเพียงพอต่อการใช้งาน 

2.  เมื่อมีความจ้าเป็นท่ีต้องใช้งานสินค้าท่ีไม่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม เราควรหาสินค้าอ่ืนท่ีเป็นมิตรต่อ

สิ่งแวดล้อมท่ีสามารถใช้งานทดแทนกันมาใช้งานเท่าท่ีสามารถใช้ได้ 

  3.  ในการสั่งซื้อสินค้าหรือบริการเพื่อใช้งานภายใน หน่วยงานจะแจ้งความประสงค์ต่อร้านค้าเพื่อให้ร้านค้า

จัดส่งสินค้าหรือบริการท่ีเป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม 

 

ผู้รายงาน 

ชื่อ(นาย/นาง/นางสาว)....มัสยา.... นามสกุล ...ชาวบ้านกร่าง...... 

ต าแหน่ง ......นักวิชาการพัสดุ.......ระดับ...ปฏิบัตกิาร................. 

หน่วยงาน...คณะนิติศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา....................... 

โทร.......0 5446 666 ... ต่อ ..1614.... โทรสาร...-............. 

****************************************************************************************** 

 


