
3.3 การใช้ทรัพยากรอื่นๆ 

คณะนิติศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา มีทรัพยากรที่มีการใช้งานภายในส านักงานคณะ

อีกหลายรายการ เช่น กระดาษ หมึกพิมพ์ อุปกรณ์เครื่องเขียน เป็นต้น ดังนั้น คณะนิติศาสตร์จึงต้องมี

การจัดท าข้อมูลการใช้ทรัพยากรที่มีใช้อยู่และมีอัตราการใช้งานสิ้นเปลือง เพื่อให้ทราบสถานะการใช้ 

และน าไปสู่การก าหนดเป้าหมายการใชท้รัพยากรอย่างประหยัด คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดต่อไป  

1. มาตรการหรอืแนวทางการใช้กระดาษที่เหมาะสมกับส านักงาน 

 
ภาพ 1 มาตรการใช้กระดาษ คณะนติิศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 



ตั้งแต่ปี 2561 เป็นต้นมา คณะนิติศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา ได้เริ่มการใช้งานระบบ

สารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ UP E-Document ตามนโยบายของมหาวิทยาลัยพะเยา เพื่อให้ใช้ระบบการ

รับ-ส่งเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ แทนการส่งจดหมายแจ้งเวียนในรูปแบบกระดาษ ซึ่งสามารถประมวลผล

เป็นรายงานเพื่อให้ทราบถึงการช่วยประหยัดกระดาษจากการพิมพ์เอกสารของคณะนิติศาสตร์           

ได้อกีด้วย  

 
ภาพ 2 รายงานการใช้ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ประจ าปี 2563 (มกราคม-สิงหาคม 2563) 

จากระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ UP E-Document 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

ภาพ 3 รายงานการประหยัดกระดาษ ประจ าปี 2563 (มกราคม-สิงหาคม 2563) 

จากระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ UP E-Document 

 

คณะนิติศาสตร์ มีการบริหารจัดการการใช้กระดาษ ตั้งแต่กระบวนการจัดซื้อด้วยการ

จัดซื้อกระดาษขนาด A4 มาตรฐานความหนา 80 แกรม มาเก็บส ารองเป็นรอบ ๆ เพื่อสามารถทราบถึง

ปริมาณการใช้กระดาษภายในส านักงานโดยค่าเฉลี่ยที่ใกล้เคียงกับการใช้งานจริงมากที่สุด ทั้งนี้

เนื่องจากส านักงานต้องมีการให้บริการที่ เกี่ยวข้องกับกระดาษให้แก่คณาจารย์ นิสิต รวมถึง

บุคคลภายนอกที่มาติดต่องานด้วย เช่น การถ่ายส าเนาเอกสาร รวมถึงการออกหนังสือ และเอกสาร

ข้อมูลตา่ง ๆ ดังนัน้ คณะนิตศิาสตร์จงึอาจมีปริมาณการใช้กระดาษที่มากขึ้นกว่าปกติประมาณ ร้อยละ 

2 ของการใช้ปกติในส านักงาน 

 

 

 

 

 

 



คณะนิตศิาสตร์ มีการบันทึกรายงานการเบิกกระดาษและวัสดุส านักงานอื่น ๆ เพื่อการ

บริหารจัดการใช้ทรัพยากรภายในอย่างถูกต้อง ตรวจสอบได้  

 
ภาพ 4 ตัวอย่างรายงานการเบิกวัสดุส านักงานภายในคณะนิติศาสตร์ โดยนักวิชาการพัสดุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คณะนิติศาสตร์ มีการประชาสัมพันธ์ให้ทราบถึงการรณรงค์ใช้กระดาษอย่างประหยัด 

และมีกล่องส าหรับแยกกระดาษที่ใช้แล้ว 1 หน้า เพื่อน ากลับมาใช้ใหม่ กระดาษที่ใช้แล้ว 2 หน้า และ     

กระดาษที่ท าลายแล้วเพือ่เก็บรวบรวมไว้จ าหน่าย หรอืน าไปใช้ประโยชน์อย่างอื่น เชน่ ใช้ส าหรับห่อของ 

หรอือาจใชเ้ป็นกระดาษส าหรับกันกระแทกในการสง่พัสดุของคณะต่อไป  

 

 

 

ภาพ 5-6 คัดแยกกระดาษใช้แล้ว และกระดาษที่ท าลายแล้ว 



 
ภาพ 7-8 ประชาสัมพันธ์ให้บุคลากรใช้กระดาษอย่างประหยัด และแยกกระดาษ 



 

ภาพ 9 การใชร้ะบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ UP E-Document แทนการส่งจดหมายเวียน 

นอกจากนี้ คณะนิติศาสตร์ ยังได้มีการประยุกต์ใช้ระบบการจองใช้รถตู้บริการของ   

คณะนิติศาสตร์ ผ่านระบบออนไลน์ เพื่อช่วยลดปริมาณการใช้กระดาษจากการพิมพ์แบบฟอร์มการ

จองรถตู้ 

 

ภาพ 10 การใชร้ะบบการจองรถตู้ออนไลน์ 



2. มาตรการหรอืแนวทางการใชอุ้ปกรณ์ส านักงานและหมึกพิมพ์ที่เหมาะสมกับส านักงาน 

 
ภาพ 11 มาตรการใชอุ้ปกรณ์ส านักงานและหมกึพิมพ ์คณะนติิศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

 

 



 
 

 
 

ภาพ 12 -13  จุดบริการเครื่องถ่ายเอกสาร และเครื่องพมิพ์ใชร้่วมกัน 

 



 

 
 

ภาพ 14 การตัง้ค่า โหมดประหยัดหมกึพิมพ ์เพื่อลดปริมาณการใชห้มกึพิมพ์ 

 

ทั้งนี้ ปริมาณการใช้หมึกพิมพ์ของส านักงานคณะนิติศาสตร์ เนื่องจากใช้เครื่องพิมพ์ที่

สามารถใช้หมึกพิมพ์ชนิดและยี่ห้อเดียวกันได้จึงสามารถประหยัดค่าใช้จ่ายในการใช้หมึกพิมพ์ได้เป็น

อย่างดีโดยส านักงานคณะนิติศาสตร์มีการใช้หมึกพิมพ์แบบตลับและแบบขวดชนิดเติม ซึ่งนักวิชาการ

พัสดุจะก าหนดให้มกีารเบิกจ่ายไม่เกิน 2 ชุดต่อปี 



 

 
ภาพ 15-16 หมึกพิมพ์ของส านักงานคณะนิติศาสตร์ ภายใต้ Concept ผลิตภัณฑ์ที่ดีกว่าเพื่ออนาคตที่

ดีกว่า  (Better Products for a Better Future) 



 
 

ภาพ 16 อุปกรณ์ส านักงานส่วนกลางส าหรับใช้งานร่วมกัน 

 

 

 

 

 

 




