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คำนำ 
   งานคลินิกกฎหมาย เป็นงานสนับสนุนพันธกิจของคณะนิติศาสตร์ในการให้บริการประชาชน
ในเรื่องการให้คำปรึกษาและช่วยเหลือในทางกฎหมายแก่ผู้มีอรรถคดีที่มีความเดือดร้อนในเรื่องของกฎหมาย 
โดยรูปแบบการให้คำปรึกษา และให้คำแนะนำในการเลือกช่องทางการดำเนินการในข้ันตอนต่อไป  
  งานวิจัย เป็นงานสนับสนุนพันธกิจด้านงานวิจัยให้บุคลากรภายในคณะที่สนใจและดำเนินงาน
ในด้านวิจัย ทำหน้าที่ประสานงานระหว่างกองบริหารงานวิจัย กองคลังและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
  งานบริการวิชาการ เป็นงานที่สนับสนุนด้านพันธกิจของคณะนิศาสร์ ในด้านของการบรกิาร
วิชาการ ในรูปแบบของงานวิจัย โครงการต่าง ๆ  รวมไปถึงการให้ความอนุเคราะห์บุคลากรภายในคณะเพื่อให้
ความรู้ทางกฎหมายให้กับหน่วยงานหรือองค์กรภายนอกที่จัดกิจกรรมการอบรมการให้ความรู้แก่บุคลากรใน
องค์กรหรือในหน่วยงานต่าง ๆ  

ดังนั้น ผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือปฏิบัติงานของงานคลินิกกฎหมาย วิจัย และบริการ
วิชาการฉบับนี้จะเป็นประโยชน์สำหรับคณาจารย์ บุคลากรและนิสิตคณะนิติศาสตร์ สำหรับอำนวยความสะดวก
ในการติดต่อส่วนงานฝ่ายคุณภาพนิสิต หากมีคำแนะนำเพื่อปรับปรุงผู้จัดทำก็ขอขอบคุณและยินดีแก้ไข และถ้า
หากมีข้อผิดพลาดประการใด ก็ขออภัยไว้ ณ ที่นี้ด้วย  
 
 

งานคลินิกกฎหมาย วิจัย และบริการวิชาการ   
                  คณะนิติศาสตร์



สารบัญ 
คำนำ          1 
สารบัญ          2 
ส่วนที่ 1 บทนำ         3 
 ประวัติความเป็นมา       3 
 ปรัชญา         3 
 ปณิธาน         3 
 วิสัยทัศน ์        3 
 พันธกิจ                   3 
            

หน่วยงานคลินิกกฎหมาย วิจัยและบริการวิชาการ 
บุคลากรส่วนงาน         4 
หน้าที่และความรับผิดชอบ       4 
วัตถุประสงค์ของการจัดทำคู่มอืปฏิบัตงิาน      5 
ประโยชน์ที่คาดว่าจะไดร้ับ       5 
ความหมายและสัญลักษณ์ในข้ันตอนการปฏิบัติงาน     5 

ขั้นตอนในการให้บริการ 
ข้ันตอนการให้คำปรึกษาทางกฎหมาย      6 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ส่วนท่ี 1 ข้อมูลท่ัวไป 
ชื่อส่วนงาน คณะนิติศาสตร ์
 

ท่ีตั้ง   อาคารเรียนรวม (หลังเก่า) มหาวิทยาลัยพะเยา 
 

ประวัติความเป็นมา 
  มหาวิทยาลัยนเรศวร วิทยาเขตสารสนเทศพะเยา ได้ก่อตั้งข้ึนตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 20 
มิถุนายน 2538 ซึ่งอนุมัติ "โครงการกระจายโอกาสทางการศึกษาไปสู่ภูมิภาค (จังหวัดพะเยา) ของมหาวิทยาลัย
นเรศวร" และเมื่อวันที่ 8 ตุลาคม 2539 คณะรัฐมนตรีมีมติให้เปลี่ยนชื่อเป็นมหาวิทยาลัยนเรศวร วิทยาเขต
สารสนเทศพะเยา สถานที่ในการจัดการเรียนการสอนในปัจจุบัน ตั้งอยู่ที่ตำบลแม่กา อำเภอเมือง จังหวดัพะเยา 
ซึ่งมหาวิทยาลัยนเรศวร ได้รับอนุมัติจากกระทรวงมหาดไทยและจังหวัดพะเยา ในการเข้าใช้ประโยชน์พื้นที่เป็น
ที่ตั้งของมหาวิทยาลัย ในปีงบประมาณ 2546 มหาวิทยาลัยนเรศวร วิทยาเขตสารสนเทศพะเยา มีการพัฒนา
โครงสร้างทางการบริหารและการเปิดสอนหลักสูตรต่างๆ เพื่อสอดคล้องกับนโยบายของรัฐบาลกับความต้องการ 
ด้านการศึกษาของเยาวชนและได้เปิดรับนิสิตสาขาวิชานิติศาสตร์เป็นครั้งแรก โดยสังกัดสำนักศิลปศาสตร์ ต่อมา
ในปีงบประมาณ 2551 สาขาวิชานิติศาสตร์ ได้แยกตัวจากสำนักศิลปศาสตร์ จัดตั้งเป็นสำนักวิชานิติศาสตร์  
มหาวิทยาลัยนเรศวร พะเยา 
 

            เมื่อวันที่ 12 กรกฎาคม 2553 พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดช ได้มีพระบรมราช
โองการโปรดเกล้าฯ ให้ตราพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ. 2553 จึงได้ถือว่า มหาวิทยาลัยพะเยาได้แยก
ออกจากมหาวิทยาลัยนเรศวร เป็นมหาวิทยาลัยในกำกับของรัฐ ที่ไม่เป็นส่วนราชการอย่างเต็มรูปแบบ โดยใช้ช่ือ
ว่า "มหาวิทยาลัยพะเยา" และเปลี่ยนจาก สำนักนิติศาสตร์เป็น "คณะนิติศาสตร์" คณะนิติศาสตร์ มหาวิทยาลัย
พะเยา เป็นหน่วยงานที่มุ ่งผลิตบัณฑิตให้เป็นผู ้มีความรู้  ความสามารถด้านกฏหมายรวมทั้งจะต้องเป็นนัก
นิติศาสตร์ที่มีจรรยาบรรณวิชาชีพมีคุณธรรมและมีความรับผิดชอบต่อสังคม ทั้งนี้มุ่งหวังเพื่อให้บัณฑิตที่สำเร็จ
การศึกษาสามารถรับใช้สังคม เศรษฐกิจ ในเขตภาคเหนือตอนบนอย่างมีคุณภาพและทั่วถึง 
 

ปรัชญา  นิติธรรมนำสังคมสันติสุข 
   
วิสัยทัศน์ คณะนิติศาสตร์เป็นแหล่งสร้างนกักฎหมายซึ่งยึดมั่นในหลักนิติธรรม ที่มมีาตรฐานทัง้วิชาการและ 

วิชาชีพ โดยมุ่งเป็นสถาบันช้ันนำทีส่่งเสริมการกระบวนการยุติธรรมทางเลือกของประเทศ 
ภายในปีงบประมาณ 2570 

 

พันธกิจ  1. ผลิตกำลังคนทีม่ีสมรรถนะและทักษะแหง่อนาคต 
2. วิจัยและนวัตกรรมพฒันาเศรษฐกิจ สงัคม และชุมชน 
3. บริการวิชาการด้วยองค์ความรู้และนวัตกรรม 
4. ทำนุบำรุงศิลปะวัฒนธรรมและสืบสานเอกลักษณ์ความเปน็ไทย 
5. บริหารจัดการทันสมัยมีประสทิธิภาพ โปร่งใส และมีธรรมาภิบาล 
 

 



ค่านิยม   คณะนิติศาสตร์จงึได้กำหนดค่านิยมองค์กร คือ 
L - Legitimacy ยึดมั่นหลักนิติธรรม 
A – Agile พร้อมต่อการเปลี่ยนแปลง 
W – Wisdom ทักษะทางปัญญา 
U - Ultimate จัดการทีท่ันสมัย 
P – Peace สร้างสังคมสันติสุข 

 
1. ส่วนงาน คณะนิติศาสตร ์
2. หน่วย งานคลินิกกฎหมาย วิจัยและบริการวิชาการ 
3. ผู้รับผิดชอบ 
  ชื่อ - นามสกลุ   ศราวุฒิ กันพงศ์เพชร 
  ตำแหน่ง   เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป 
  คณะ / กอง,ศูนย ์  สำนักงานคณะนิตศิาสตร ์
  หมายเลขติดต่อภายใน  1619 
  หมายเลขโทรศัพท์  0635167389 
  E-Mail    sarawut.ka@up.ac.th 
4. หน้าท่ีและความรับผิดชอบ 
 ภาระงานประจำ 
  1. งานคลินิกกฎหมาย 
   - ให้คำปรึกษาทางกฎหมาย 
   - งานไกล่เกลี่ยข้อพิพาทภาคประชาชน 
   - การส่งต่อเคสระหว่างหน่วยงานภายนอก 
   - การฝึกงานของนิสิตคณะนิศาสตร ์
   - งานโครงการต่าง ๆในปีงบประมาณ 
  2. งานวิจัย 
            - ประสานงานระหว่างนักวิจัยกบัหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
       - ประกาศ/ประชาสัมพันธ์ข่าวสารและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
  3. งานบริการวิชาการ 
   - ประสานงานระหว่างนักวิจัยกบัหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
   - ลงพื้นที่ให้ความรูท้างกฎหมาย 
   - ประสานงานกับหน่วยงานภาครัฐ 
  4. งานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย  
 
 
 
 



 
วัตถุประสงค์การจัดทำคู่มือปฏิบัติงาน 
  1. เพื่อจัดทำคู่มอืใหผู้้ปฏิบัตงิานสามารถทำงานแทนกันได ้
  2. เพื่อให้การปฏิบัตงิานเป็นไปตามขั้นตอน และมีทิศทางเดยีวกัน 
   
ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รบั 
  1. ผู้ปฏิบัติงานสามารถทำแทนกันได ้
  2. การปฏิบัติงานเป็นไปตามขั้นตอน และมทีิศทางเดียวกัน 
 
ความหมายและสญัลักษณ์ในขัน้ตอนการปฏิบัติงาน 
 
 

 

หมายถึง เริ่มต้น/จบ 
 
 

 

หมายถึง กระบวนการ 
 
 

 

หมายถึง การตัดสินใจ การเปรียบเทียบ 
 
 

 

หมายถึง จุดเช่ือมต่อในหน้าอื่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5.ขั้นตอนในการปฏิบัติงานคลินิกกฎหมาย  
 1. ข้ันตอนการให้คำปรึกษาทางกฎหมาย 
 

 
 
 

สอบถามข้อเท็จจริง 

ออกเลขคดีดำ 

ไม่สามารถรับได้ รับได้ 

ค้นหาข้อกฎหมาย/คำ
พิพากษาที่เก่ียวข้อง 

ส่งต่อให้หน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
หากเคสน้ันต้องได้รับการช่วยเหลือ 

ในเรื่องเฉพาะ 

ให้คำปรึกษา 

ออกเลขคดีแดง 

วินิจฉัย 

พิจารณารับเรื่อง 

เสร็จสิ้น 

เสร็จสิ้น 


